OSFE | s

TABASCDE O

Oficio nimero HCE/OSFE/FS/DFEG/0697/2023
Asunto: Se notifica orden de auditoria
No. 3-JPA-22-AS2-FI01

Villahermosa, Tabasco, a 3 de marzo de 2023

Lic. Nuris Lopez Sanchez,

Presidenta Municipal del Ayuntamiento Constitucional de
Jalpa de Méndez, Tabasco.

Plaza Hidalgo, No. 1, col. Centro, C.P. 86200,

Jalpa de Méndez, Tabasco.

Presente.
At'n. Téc. Anahi Oldn Martinez

Sindico de Hacienda

El que suscribe, C.P.C. y M. en Aud. Alejandro Alvarez Gonzalez, Fiscal Superior del Estado, le informo gue en ejercicio de la
atribucién contenida en el articulo 81, fracciones | y IV de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco, publicada
en el Suplemento F del Periddico Oficial del Estado No. 8230 de fecha 21 de julio de 2021, aprobé el Programa Anual de
Auditorias (PAA) de fecha 29 de agosto de 2022, correspondiente al ejercicio fiscal 2022, mismo que fue enviado al H.
Congreso del Estado y a la Comisién Ordinaria de Auditoria Gubernamental y Cuenta Publica para su conocimiento, y
publicado en la pagina oficial de este Organo Superior de Fiscalizacion.

Con base a dicho documento, para dar inicio a los trabajos de fiscalizacion superior de la Cuenta Piblica de ese ente publico,
por el periodo comprendido del 1 de julio al 31 de diciembre de 2022, con fundamento en los articulos 14, 16, 116, segundo
parrafo, fraccién Il sexto parrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 36 fraccion XLI, 40 primero,
segundo y cuarto pérrafo, fracciones |, I, lll y V; 41 cuarto parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco; 1 parrafos primero y segundo, 2 fraccién |; 3, 6, 12 dltimo parrafo; 14 fracciones |, lll y IV; 15, 17 fracciones |, VI,
VIL, VI, 1X, X, X1, XL XL XV, XV, XXT, XX, XXV, XXV, XXV, XXVIEy XXV 18, 22, 23, 24, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 62, 75, 81
fracciones |, X1, XI1, XIll y XXXII1I (Sic) y 82 de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco en vigor; 6, 7,8, 10y 11
fraccién XV, del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado en vigor, se emite la presente ORDEN
DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO CON ENFOQUE FINANCIERO No. 3-JPA-22-AS2-FI01, para revisar los ingresos, ejercicio
del gasto publico, procesos administrativos, asi como, los de planeacién, programacién, presupuestacion, ejecucién y
control de los recursos estatales y federales, con la finalidad de determinar los objetivos esenciales de la revision de la
Cuenta Publica, sefialados en el arabigo 14 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.

Para llevar a cabo la auditoria sefialada, con fundamento en los articulos 26 primer parrafo, 27 y 29 de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de Tabasco en vigor; 21 parrafo primero, fracciones I, IXy X del Reglamento Interior del Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado, vigente; hago de su conocimiento los nombres y cargos del personal debidamente comisionado
para tal efecto, sin perjuicio del aumento o sustitucion de personal que pudiera necesitarse en el transcurso de la misma,
furigiendo como representantes de este Organo Técnico, con la facultad de actuar en forma individual o conjunta en el
proceso de la revision y fiscalizacion:

NOMBRE . ‘ ~ CARGO
LIC. SERGIO RAMON CHAVEZ SOLANO | : TABASE Auditor
M.F.G.P. FLORA M’ARI'A MONTEIOREVES £, oy s Auditor
L.C.P. JOSE LUIS PEREZ CARAVANTES Auditor
M.A.F. SUHEY CITLALI BRITO BARAHONA @ Auditor
L.E. SARA GONZALEZ JAVIER e Auditor

En este contexto, le informo que se ha designado como responsable del grupo de auditores en su caracter de Jefe de Grupo
al M.A.F. Suhey Citlali Brito Barahona, quien ademas actuard como Enlace por parte de este Organo Superior de
Fiscalizacion, por lo que, en esa tesitura, en aras de propiciar un clima de estrecha comunicacién y colaboracién en pro de
una eficaz y eficiente fiscalizacién, mucho le agradeceré notifique mediante oficio, la designacién del servidor piblico que
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fungird como Enlace entre ese ente piblico y este Organo Técnico, a través de quien se hardan llegar los requerimientos de
informacién y documentacion correspondientes; en tal virtud, la persona que tenga a bien nombrar, debe tener
conocimiento de las dreas ejecutoras del gasto y resguardo de la informacién; asi como de los procesos que permitan
orientar y apoyar en el desarrollo de la auditoria, a fin de garantizar la fluidez en el debido intercambio de informacién.
Ahora bien con fundamento a los articulos 9, primer y segundo parrafo y 17, fraccién |, primer parrafo de la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco, solicito proporcione la informacidn referida en el anexo de este documento.

Es importante mencionar que la documentacion requerida debera ser proporcionada al personal comisionado en un plazo
no mayor de 10 (Diez) dias habiles contados a partir del dia siguiente en que surta efecto la notificacién de este oficio, ello
con fundamento en el articulo 9, cuarto parrafo de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco en vigor,
APERCIBIDO que de no atender el requerimiento sin que medie causa justificada o ajena a sus responsabilidades, se hard
acreedor a una MULTA minima en cantidad de $15,561.00 (Quince mil quinientos sesenta y un pesos 00/100 M.N.)
equivalente a ciento cincuenta (150) veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA) a razén de $103.74
(Ciento tres pesos 74/100 M.N.) esto con sustento en el articulo 10, fraccién |, del citado ordenamiento juridico.

Ahora bien, atentos a lo establecido en el articulo 28 de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco en vigor,
agradeceré que una vez aperturada la auditoria, proporcione al personal actuante los medios y facilidades necesarios para
el cumplimiento de sus atribuciones, tales como espacio fisico adecuado, en buenas condiciones y de acceso restringido a
terceros, ubicado dentro de sus instalaciones, sin perjuicio de que puedan desplazarse a otros lugares que por la naturaleza
de la revision lo amerite, y en general, todo aquello que sea necesario para que se pongan a disposicién de aguellos, datos,
libros y documentacién justificativa y comprobatoria original relativa al ingreso y gasto publico y demds informacién
vinculada con el objetivo de la auditoria.

No omito manifestarle que la negativa a entregar informacién a este Organo Superior de Fiscalizacién, asi como los actos
de simulacién que se realicen para entorpecer y obstaculizar |a actividad fiscalizadora, serdn sancionados conforme a la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y las leyes penales aplicables, y en el caso de aportar documentacion o
informacion falsa, quienes resulten responsables serdn sancionados conforme a lo previsto en el Cédigo Penal para el Estado
de Tabasco y demas disposiciones aplicables, ello de acuerdo a lo precisado en el articulo 11 de la Ley de Fiscalizacién
Superior del Estado de Tabasco en vigor.

Sin otro particular, seguro de |la buena coordinacion y cooperacién que habra de imperar en el desarrollo de los trabajos de
fiscalizacion, le reitero |a seguridad de mi atenta consideracidn.

Anexo: Requerimiento de Documentacidn e informacién y formatos.

Atentamente,
ORGANO SUPERIOR
—PEFISCAL|ZACION
rez Gonzalez
Elaboré: M.F.G.P. Flora Maria Montejo Reye ifector, Reviso: Lic. Yergio Rarpon Chavez S or, Vo.Bo.: L.A.E. Jesus

Ala

C.L.95
C.c.p.- M.D.F. Cristian David Coronel Santos.- C

C.c.p.- Lic. Sergio Ramén Chévez Solano.- Director de Fiscalizacion y Evaluacién Gubernamental del OSFE.

C.c.p.- Lic. José liménez Martinez.- Director de Planeaci6n, Desarrollo Institucional y Gestién Documental del OSFE.
C.c.p.- M. en Aud. Josefina Rivera Virgilio.- Directora de Administracién y Finanzas del OSFE.

C.c.p.- Archivo.
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‘Anexo del Oficio No. HCE/OSFE/FS/DFEG/0697/2023
Villahermosa, Tabasco; a 3 de marzo de 2023

1

Requerimiento de Documentacién e Informacién en medio magnético, formato Excely/o
PDF, seguin sea el caso, al Ayuntamiento del Municipio de Jalpa de Méndez, Tabasco, p;ara la

auditoria del segundo semestre del ejercicio fiscal 2022. i

Ll

Ingresos:

1.

Informes de cada mes (julio-diciembre), que las areas generadoras de ingresos genera!n para
comunicar y/o enterar a la Tesoreria Municipal de los ingresos captados por cadaﬁ area,
conciliada con lo registrado en la contabilidad. (En medio magnético, en formato Excel y FDF).
[

Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) en formato XML, por los ingresos obtenidos
durante el periodo de julio a diciembre de 2022, de manera mensual, que contenga el folio fiscal
original emitido por el Servicio de Administracién Tributaria. (En medio magnético, en formatos
XML y PDF clasificada en una carpeta electronica de manera mensual).

Informe Mensual de Recaudacién del Impuesto Predial, requisitado con los datos en el Formato
Anexo 1, entregado en CD. (En medio magnético, en formatos Excel y PDF). ]
Ministraciones: a) Participaciones Federales; b} Ramo General 33 Fondo de Aportacnones para
la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
{FISM-DF) y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Ayuntamientos y&de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN-DF) y ¢) Convenios, reqmsﬂado
con los datos segtin el Formato Anexo 2, entregado en CD. (Lo documentacion soporte en ‘medio
magnético PDF, clasificado de manera mensual y por Fuente de financiamiento, que contengan
las polizas del registro contable, hofo de liquidacion, recibos de ingresos, estado de cuentaa ‘donde

se refleje el deposito, etc.).

Pdlizas de ingreso, diario, recibos de ingresos, fichas de depdsito, cortes de caja, entre otros con
su respectivo soporte documental de los meses de julio a diciembre de 2022, la cual deberd
presentarse en original y a disposicidn de los auditores, de manera fisica, en un drea restringida
y ubicada, para que los auditores lleven a cabo la revisidn correspondiente en el Ayuntamiento.

Capitulo 1000: f

1.

Poner a disposicién en original reportes o listados de néminas, recibos, listas de raya, por pago
de sueldos, compensaciones, prestaciones ordinarias y extraordinarias o de cualqu;er otro
concepto de percepciones o remuneraciones otorgadas a los servidores publicos con su
respectiva orden de pago y pdliza, y en su caso dispersion de [a nomina. |

Reporte generado con datos del sistema que incluya las Percepciones Ordinarias y
Extraordinarias del personal administrativo y operativo que labora en este municipio, en todas
!r
I
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sus modalidades (Fuentes de Financiamiento y Tipo de Némina), de los meses de julio, agosto,
septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 2022, en medios magnéticos, el archivo debera
estar generado en formato de Excel y PDF en forma mensual, requisitados con los datos en los
Formatos de los Anexos 3 y 4, entregados en CD.

Reporte generado con datos del sistema que incluyan en especifico la partida de Aguinaldo,
gratificacién anual o similar, con sus respectivas deducciones, indicando en cada columna los
siguientes conceptos que incluyen la némina: nombre, categorfa, cargo, R.F.C., fecha de alta,
drea de adscripcion, nimero de proyecto, forma de pago en medios magnéticos, el archivo
deberd estar generado en Excel, requisitados con los datos en el Formato del Anexo 3A,
entregado en CD,

Relacion del personal por contrato (asimilable a salario y eventual) dados de alta en el periodo
de julio a diciembre 2022 debidamente validado, anexando sus respectivos contratos. (En medio
magnético, formato Excel y PDF).

Relacion de personal que causé baja en el semestre, con evidencia documental de su liquidacion
(polizas de egresos, convenios, recibos de pago, finiquito, renuncias), de todas las modalidades
que contenga ademas del nombre, monto de la liquidacién, impuestos retenidos, otras
deducciones y alcance liquido. Asi como, Relacién de Personal que haya interpuesto demanda
por despido injustificado. (En medio magnético, formato Excel y PDF: ambas relaciones deben
estar validadas).

Resiimenes generales de la némina por unidad administrativa de los meses de julio a diciembre
de 2022, de manera quincenal y acumulado del semestre. (En medio mognético, en formato
Excel y PDF).

Organigramas publicados, autorizados y vigentes en el segundo semestre 2022, con estructura
general, por direcciones, subdirecciones, coordinaciones, jefaturas de departamento, etcétera;
{incluyendo todos los mandos medios e inferiores identificados por nombres de los servidores
publicos). (En medio magnético, en formato PDF, debidamente validado).

Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) de las néminas Ordinaria y Extraordinaria
timbradas por los pagos realizados de servicios personales (personal de base, confianza, lista de
raya, eventuales, honorarios asimilables a salarios) que contenga el folio fiscal original emitido
por el Servicio de Administracion Tributaria, correspondiente al periodo de julio a diciembre de
2022. (En medio magnético, en formatos XML y PDF clasificada en una carpeta electrénica de
manera mensuai).

Tabulador de sueldos vigente y adecuaciones que se hayan publicado en el Periddico Oficial,
correspondiente al ejercicio fiscal 2022. (En medio magnético, en formatos Excel y PDF).

En el caso de que el Tabulador de Sueldos, no desglose las partidas ordinarias o extraordinarias
remitir mediante oficio la integracidn donde se especifique cada una de ellas; asi como
proporcionar las minutas de los acuerdos celebrados por percepc:ones otorgados para el
ejercicio en revision. (En medio magnético, en formato PDF). /
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11. Poner a disposicién las listas de asistencia del personal o andlogas, los oficios de CDmISIOl‘I

licenctas {con o sin goce de sueldos) e informes de las incidencias del personal en orlglhal asf
como proporcionar relacion del personal que tiene autorizacidon de no realizar registro de
asistencia, debidamente validada correspondiente al periodo de julio a diciembre de 2022 {En
medio magnético, en formato PDF). 1

i , |
12. Listado del personal que ocuparon las plazas autorizadas en el Presupuesto de Egresos del

Ayuntamiento durante el segundo semestre del ejercicio 2022, debidamente valldado ¥
autorizado. El archivo deberd estar generado en Excel y PDF requisitados con los datos en el
Formato del Anexo 5, entregado en CD. ;

e

Capitulo 2000:
1. Reporte del parque vehicular propio, en comodato y en arrendamiento especuflcando las
candiciones del vehiculo correspondiente al segundo semestre 2022, debidamente vahdada
I
2. Reporte de los vehiculos propios, en comodatos y en arrendamiento, que se encuentren
inactivos, no estén en operacidn o en su caso se encuentren en mantenimiento al segundo
semestre 2022, incluir diagndstico, dictamen o documento analoge que permita constatar las
condiciones, el archivo debera estar generado en Excel, requisitados con los datos'ren los
Formatos de los Anexos 6 y 6A, entregados en CD y en formato PDF la documentacion soporte.
3. Bitacoras del suministro de combustiblesy lubricantes del parque vehicular correspondiente al
segundo semestre 2022, identificadas por orden de pago y pélizas de egresos a dISpOSICIon del
auditor para su revision. (En medio magnético, formatos PDF y Excel, clasificada en una carpeta
electrénica por cada drea administrativa y por mes). ;
4. Contratos de comodato y en arrendamiento de los vehiculos y maquinarias vigentes al segundo
semestre 2022, (En medio magnético, formato PDF).
5. Tarjetas de Circulacion de los vehiculos que son parte del parque vehicular. (En I i medio
maognético, formato PDF, clasificada en una carpeta electrénica por cada drea administrativa),
6. Relacién de los servidores publicos responsables del estado de los vehiculos de cada una de las
dreas administrativas, identificados por nombres y cargos. “
i
i%
li
Capitulo 3000: |
1. Contratos celebrados en el segundo semestre 2022 por servicios personales mdependlentes asi
como, los informes o en su caso reportes de las actividades correspondientes. (En medio
magnético, formato PDF).
2. Contratos de arrendamientos de Bienes muebles e Inmuebles del segundo semestre 2022. (En

medio magnético, formato PDF).
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Relacidn de demandas laborales en proceso y-el status en que se encuentran, debidamente
validados. (En medio magnético, formato Excel y PDF).

Relacion de laudos con sentencia ejecutoriada y sus importes, debidamente validados,
anexando documentacién soporte. (En medio magnético, formato Excel y PDF).

Bitdcoras de mantenimiento y reparacién, del parque vehicular correspondiente al segundo
semestre 2022, identificadas por orden de pago y pdlizas de egresos a disposicién del auditor
para su revision. {En medio magnético, formatos PDF y Excel clasificada en una carpeta
electrénica por cada drea administrativa y mes).

Documentacion comprobataria y justificativa de los pagos a la Comisidn Federal de Electricidad,
en el periodo del segundo semestre, asi como registro contable de pasivos de adeudos. (En
medio magnético, formato PDF y Excel).

Capitulo 4000:

1

Padrén de los beneficiarios a los cuales se les otorgé apoyos y/o beneficios en especie o en
efectivo durante el segundo semestre de 2022, clasificado por proyecto (incluyendo Direcci6n
y/o comunidad). (En medio magnético, formatos Excel y PDF).

2. Reglas de operacién autorizadas y publicadas de los programas por los apoyos y/o beneficios

otorgados y vigentes al segundo semestre de 2022. (En medio magnético, formato PDF).
Capitulo 5000:

1. Relacién de adquisiciones del segundo semestre 2022 con sus respectivos, resguardos
incluyendo fijaciones fotogréficas de los bienes muebles e inmuebles adquiridos debidamente
validados y en su caso vales de entradas y salidas del almacén (En medijo magnético, formatos
Excel y PDF).

Capitulo 9000:

1. Encasode haber contraido Deuda Publica y Obligaciones, deberdn presentar la documentacién
soporte de los requisitos para la contratacion de esta, conforme a la normativa aplicable. (En
medio magnético, formato PDF).

2. Seguimiento de las amortizaciones e intereses de la Deuda Piblica soportado documentalmente

y debidamente validados, el archivo deberd estar generado en Excel, requisitados con los datos
en el Formato del Anexo 7, entregado en €D y en formato PDF la documentacién soporte.
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Egresos Devengados y Pagados:
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En caso de haber realizado Anticipo de Participaciones, proporcionar la documentacuon que
corresponde desde la solicitud hasta el otorgamiento del mismo. (En medio magnético, formato

PDF). |

i
|
i
i

Relacion detallada de los programas que promueven la equidad entre Mujeres y Hombrés, que
incluya relacion de proyectos gue integran los programas, ficha técnica e indicadores. de
resultados debidamente validado por el Titular. (En medio magnético, formato Excel). :
Documentacidn comprobatoria y justificativa que transparente el uso de [os recursos publlcos
del gasto devengado debidamente identificada correspondiente al segundo semestre 2022 la
cual deberd presentarse en original y a disposicién de los auditores, de manera fisica, en un area
restringida y ubicada, en la que los auditores lleven a cabo la revisidn correspondiente en el
Ayuntamiento.

i&
!

Licitaciones:

Infarmacidn Financiera: |

1.

2.

Programa Anual correspondiente al ejercicio fiscal 2022 de Adquisiciones y sus modificaciones
debidamente validado de manera impresa y electrénica. {En formato de Excel y PDF).

Padrén de proveedores y prestadores de servicios autorizados vigentes al segundo semestre de
2022, debidamente validado con su respectivo soporte documental de los expedientes de cada
uno. (En formato de Excel y PDF, clasificada en una carpeta electrénica por cada proveedor).

Adendum de Modificacion de los contratos, en caso de no existir sefialarlo'mediante oﬁcno por
el Titular responsable (En medio magnético, formato PDF), k

1t

Informe de los procesos licitatorios en las diferentes fuentes de recursos (Federal y Es{atal) y
modalidades realizadas por el Comité de Compras de! Municipio con su respectivo expediente
soporte documental; incluyendo las adjudicaciones directas con la documentacién que
compruebe y justifique sus asignaciones, asi como las bases de dichos procesos. (En medio
magnético, formato PDF y Word por cada uno de los procesos licitatorios, debidamente
ordenado de acuerdo a las bases).

| i
Balanza de Comprobacion Analitica a tados los niveles de las cuentas contables, de situacion

! financiera, resultados, presupuestaria y de orden, de manera mensual y acumuladotpor el

periodo de julio a diciembre de 2022. (En medidimagnético, en formatos Excel y PDF).

4 ;
Relacién de las cuentas bancarias debidamente validado, anexando los Estados de Cuenta y
Conciliaciones Bancarias (incluir detalle de los movimientos en transito), de las cuentas donde

se administran los recursos asignados a este municipio, correspondiente a los meses de julio a
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diciembre de 2022, detodas las fuentes de financiamiento. (En medio magnético, en formatos
Excel y PDF por cada cuenta bancaria).

3. Contratos de apertura de cuentas bancarias durante el segundo semestre 2022. (En medio
magnético, en formato PDF).

4. Estados de Cuenta donde se refleje el cobro de los cheques en trénsito referenciados en las
conciliaciones de las diferentes cuentas bancarias registradas en su contabilidad. (En medio
magnético, en formato PDF).

5. Documentacion del entero o pago de los conceptos registrados en la cuenta de Retenciones y
Contribuciones por Pagar a Corto Plazo del Impuesto Sobre la Renta, asi como, los papeles de
trabajo que se utilizaron para el calculo y elaboracion de la declaracion, linea de captura y demas
soporte documental que ampara el registro contable, correspondiente a los meses de julio a
diciembre de 2022, (En medio magnético, en formato Excel requisitado con los datos en el
Formato Anexo 8, entregado en CD y en formato PDF la documentacién soporte). O

6. Documentacion soporte del pago de los conceptos registrados en la cuenta de Retenciones y
Contribuciones por Pagar a Corto Plazo de Seguridad Social, correspondiente a los meses de julio
a diciembre de 2022. (En medio magnético, en formatos Excel y PDF),

7. Documentacién soporte del entero o pago a las instancias competentes por las retenciones
efectuadas a los servidores piiblicos por descuentos distintos de impuesto sobre la renta y
seguridad social, efectuados en las ndminas de [os meses de julio a diciembre de 2022; asf como
los convenios que dan lugar a la aplicacién de estos descuentos, en su caso. (En medio
magneético, en formatos Excel y PDF).

8. Factura electronica en formato XMLy PDF, de todas las operaciones realizadas con proveedores
de bienes y servicios, por el periodo comprendido del 1 de julio al 31 de diciembre de 2022, de
manera mensual, gue contenga el folio fiscal original emitido por el Servicio de Administracion
Tributaria. (En medio magnético, en formatos XML y PDF clasificada en una carpeta electrénica
de manera mensual). O

9. Anexos del catdlogo a todos los niveles de las cuentas contables, de situacién financiera,
resultados, presupuestaria y de orden incluyendo fas cuentas que reflejen saldos en ceros, de
los meses de julio a diciembre de 2022, de manera mensual y acumulado. (En medio magnético,
en formatos Excel y PDF).

10. Movimientos auxiliares a todos los niveles de las cuentas contables, de situacion financiera,

resultados, presupuestaria y de orden incluyendo las cuentas que reflejen saldos en ceros, de

los meses de julio a diciembre de 2022, de manera mensual y acumulado. (En medio magnético,
en formatos Excel y PDF).

11. Respaldos en medios magnéticos generados en Excel y PDF de las pélizas de ingreso, egreso,
diario y orden de los meses de julio a diciembre de 2022.
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Publicacidn de los Resultados de las obras y/o acciones realizadas en el ejercicio fiscal 2022 de
los fondos del Ramo 33 (Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal v de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal y Fondc de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Ayuntamientos y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal}
(En medio magnético, formato PDF). ]ti

Evidencia documental de [a publicacion en pégina web del Ayuntamiento de la Inforrlnacién
Financiera y Presupuestal acorde a lo establecido en la Ley General de Contaipilidad
Gubernamental y la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Ayuntamientos; de los recursos ejercidos de los FISM-DF y FORTAMUN-DF del tercero yfcuarto
trimestre 2022; Informe a la SHCP socbre ejercicio y destino de fondo de aportaciones bara el
fortalecimiento de las entidades federativas, publicacién del Formato Unico en el Petiddico
Oficial del tercero y cuarto trimestre 2022. (En medio magnético, formato PDF). j

.b

Convenios que haya celebrado el Ayuntamiento y vigentes al Segundo Semestre del ejercicio
fiscal 2022 con la Federacion, el Estado y-otros. (En medio magnético, en formato PDF).

Nombramiento, Identificacién oficial con fotografia (INE o IFE) y Registro de Firmas de los niveles

directivos en caso de haber cambios de Servidores Publicos. (En medio magnético, formato PDF).

Cédulas técnicas inicial y final de los proyectos autorizados al 31 de diciembre de 2022. (En
medio magnético, formato PDF clasificado por proyecto). .

Se requiere que el Municipio a través de su Representante Legal, solicite la Confirmacion de
Saldos al 31 de diciembre de 2022, a las instituciones bancarias con las gque hayan flrmado
contratos y/o aperturado cuentas, para tal efecto se anexa al presente, formato de los termlnos
en que se debe solicitar la informacidn a las instituciones-bancarias; asf como, el formularlo en
que deben presentar la informacién requerida. Cabe sefialar, que la confirmacién de la
institucion bancaria deberd acompafiarse con los estados de cuenta debidamente certificados.
De la solicitud debera turnar copia al Jefe de Grupo de Auditores; asi mismo, de la confirmacion
de saldos y sus anexos deberdn remitirlas a través del correo electronico institucional

jlperez@gsfe.gob.mx (Anexos 10 y 11}.

Manuales de organizacion, procedimientos, de normas presupuestarias, de remuneracmnes ¥
reglamento de comité de compras debidamente publicados en el Periddico Oficial, en caso de
modificaciones. {(En medio magnético, formato PDF).

Actas de Cabildo levantadas en el periodo de julio a diciembre de 2022; en este caso df‘eberén
proporcionar el libro de actas de Cabildo a los auditores para el cotejo correspondienté y serd
devuelto en el mismo acto al funcionario que lo haya proporcionado. (En medio magnético,
formato PDF). E

j

.
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12. Relacién de bajas de equipo de transporte y maquinaria debidamente validada, correspondiente

al segundo semestre 2022 con su respectiva Acta de Cabildo, Opinidn Técnica y Avaltio
correspondiente. (En medio magnético, formato Excel y PDF debidamente validados).

13. Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles al 31 de diciembre de 2022 debidamente conciliado

con los estados financieros y validado. (En medio magnético, formato Excel y PDF).

14. Poner a disposicion a los auditores, los Estados Financieros de los meses de julio a diciembre de

2022,

Informacion Presupuestal:

1.

Reporte del Presupuesto en sus Momentos Contables del Gasto a nivel Partida Especifica de los
meses de julio a diciembre de 2022. (En medio magnético, en formatos Excel y PDF validado).

Reporte de las adecuaciones presupuestales de ingresos y egresos (autorizado inicial,
ampliaciones y/o reducciones liquidas e internas) de los meses de julio a diciembre de 2022. {En
medio magnético, en formatos Excel y PDF validado).

Respaldos en medios magnéticos generados en Excel y PDF por fuente de recursos Kardex de
Ordenes de Pago por Partida Especifica de cada uno de los capitulos 1000, 2000, 3000, 4000,
5000, 6000, 7000, 8000 y 5000 que fueron afectados en el segundo semestre 2022 requisitados
con los datos en el Formato anexo 9, entregado en CD, debidamente conciliado con el Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificador por Objeto del Gasto por
Capitulo. En el caso de existir diferencias aclarar dicha inconsistencia con la documentacion
correspondiente.

Respaldos en medios magnéticos generados en Excel y PDF validado por fuente de recursos de
los reportes presupuestales por capitulos, nivel, partidas y agrupados por fuente de recursos.
{incluyendo recursos Convenidos por tipo de Convenios) mensual y acumulada de julio a
diciembre de 2022).

Respaldos en medios magnéticos generados en Excel y PDF validado por fuente de recursos del
reporte presupuestal conciliado de todos los proyectos autorizados en el segundo semestre
2022 por fuente de recurso, conteniendo todos los momentos contables y referenciados con
orden de pago respectiva. (Incluyendo recursos Convenidos por tipo de Convenios).

Poner a disposicion a los auditores, los Estados Presupuestales de los meses de julio a diciembre
de 2022.

Transparencia:

1.

Modificaciones al Programa Operativo Anual 2022 generadas en el segundo semestre de 2022,
en cumplimiento a la Ley de Planeacion del Estado y Ley Orgénica de los Ayuntamientos del
Estado de Tabasco. {En medio magnético, formato PDF).
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Conciliacion contable-presupuestal por fuente de recursos con su respectiva documentacmn
soporte, requisitado con los datos en el Formato Anexo 12, entregado en CD. (Enlmedro
magnético, en formatos Excel y PDF). ‘

Disponibilidad financiera-presupuestal del ejercicio, requisitado con los datos en los Fmimatos
Anexos 13 y 13A, entregados en CD. (Fn medio magnético, en formatos Excel y PDF, as{ como
impresa debidamente validadal. ‘

En el caso, que algunos de los documentos requeridos no son de su competencia, realizar las geétiones
necesarias ante las instancias correspondientes para .dar cumplimiento a este requerlr’nlento
proporcionando al Grupo de Auditores copia de los mismos los cuales ostentaran el sello de rec:bldo por
la instancia correspondiente. ;

Si alglin punto de este requerimiento de informacién no es aplicable en el Semestre, es indispensable
indicar la aclaracion respectiva.

La informacidn impresa y PDF proporcionada deberd estar validada con el nombre, cargo y firma del
servidor publico responsable.

Todos los auxiliares y anexos del catdlogo deberan contemplar las cuentas que tienen o tuvieron sa[dus ¥
movimientos durante el periodo de julio a diciembre de 2022.
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