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REGLAMENTO DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE JALPA DE MENDEZ, TABASCO.

LIC. NURIS LOPEZ SANCHEZ, PRESIDENTA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALPA DE MENDEZ, TABASCO; A TODOS
LOS HABITANTES HAGO SABER QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE
PRESIDO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS
ARTICULOS 115 FRACCION |, PARRAFO PRIMERO Y SEGUNDO, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION
I, PRIMER PARRAFO, INCISO E DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION Iil, 47 FRACCION I, 51, 53
FRACCION XI, 65 FRACCION II, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO;

CONSIDERANDO:

PRIMERO. - Que de conformidad a lo establecido por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la
organizacién politica y administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUNDO. - Que corresponde al Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, Tabasco, discutir
y aprobar las disposiciones reglamentarias de observancia general en el Municipio, entre
ellas el Bando de Policia y Gobierno, los reglamentos, circulares y demas disposiciones
administrativas de observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones.

TERCERO. - Que la Quincuagésima Octava Legislatura del Honorable Congreso del
Estado, por Decreto numero 229 publicado en el suplemento C numero 6723 del
Periédico Oficial del Estado de fecha 10 de febrero de 2007, expidi6 la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco, misma que
entr6 en vigor al dia siguiente de su publicacion. Dicha ley tiene como finalidad
garantizar el acceso de toda persona a la informacién publica en posesion de los sujetos
obligados que ejerzan recursos publicos, dentro de los que se encuentra el Ayuntamiento
del Municipio de Jalpa de Méndez, Tabasco.

CUARTO. - Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Tabasco y su Reglamento, establecen que los sujetos obligados estableceran
Unidades de Acceso a la Informacién y designaran de entre sus servidores publicos a su
titular que sera responsable de la atencidn de las solicitudes de informacién que formulen
las personas.
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QUINTO. - Que, con la finalidad de una correcta aplicacién y cumplimiento de la Ley, es
necesario expedir las disposiciones de caracter administrativo municipal relativas al
funcionamiento de las instancias de informacion de los sujetos obligados, asi como las
correspondientes al procedimiento de acceso a la informacion publica.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE JALPA DE MENDEZ, TABASCO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés general en el
Municipio de Jalpa de Méndez, Tabasco, y tiene como finalidad establecer los criterios y
procedimientos para garantizar el acceso de toda persona a la informacién publica, en
posesion de los sujetos obligados dependientes del Ayuntamiento de Jalpa de Méndez,
Tabasco.

ARTICULO 2. En la aplicacién del presente Reglamento, se deberan favorecer los
principios de legalidad, transparencia y publicidad de la informacion publica, sin
detrimento del derecho a la intimidad de todo ser humano y en lo no dispuesto se aplicara
supletoriamente la Ley y su respectivo reglamento estatal.

ARTICULO 3. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

I.- AYUNTAMIENTO: El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Jalpa de Méndez,
Tabasco;

Il.- CLASIFICACION: Acto por el cual se determina que la informacion que se encuentra
en poder de los Sujetos Obligados es reservada o confidencial;

lll.- DERECHO A LA INTIMIDAD: Derecho inherente al ser humano de mantenerse
ajeno a toda injerencia o intromision arbitraria o abusiva en su vida privada, familiar o
afectiva o a sus datos personales, en salvaguarda de su honra y dignidad,;

IV.- DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA: La prerrogativa que tiene
toda persona para acceder a la informacién creada, administrativa o en poder del
Ayuntamiento o de interés publicos en los términos del presente Reglamento y demas
disposiciones juridicas aplicables;
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V.- INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO: Toda informacion en posesion de los
Sujetos Obligados de caracter confidencial y la clasificada como reservada;

VI.- INFORMACION CONFIDENCIAL: La informacion en poder de los Sujetos
Obligados, relativa a los datos personales, protegidos por el derecho fundamental a la
privacidad,

ool

Vil.- INFORMACION PUBLICA: Todo registro, archivo o dato, contenido en documentos
escritos, fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, quimico, fisico, biolégico
o en cualquier otro elemento técnico que haya sido creado u obtenido por los Sujetos
Obligados, en el ejercicio de sus funciones y que se encuentre en su posesion y bajo su
control, y que no haya sido previamente clasificada como informacion reservada;

VIil.- INFORMACION RESERVADA: La informacion publica que se encuentra
temporalmente sujeta a alguna de las excepciones previstas en la Ley;

IX.- INSTITUTO: El Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica;

X.- LA UNIDAD: La Unidad de Acceso a la Informacion; denominaciéon del area
responsable de atender las solicitudes de acceso a la informacion;

VIR AP N

Xl.- LINEAMIENTOS: Disposiciones de caracter general y de observancia obligatoria
para los Sujetos Obligados, expedidas por el Pleno del Instituto;

Xll.- LEY: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Tabasco,

Xiil.- MEDIOS DE COMUNICACION ELECTRONICA: Dispositivos tecnolégicos que
emplea el Instituto o las Unidades de Acceso a la informacion para recibir y efectuar las
transmisiones de datos e informacion a través de equipos de computo;

XIV.- PRECLASIFICACION: Acto por el cual el Sujeto Obligado inicia un procedimiento
de solicitud ante el Pleno del Instituto para determinar que la informaciéon que se
encuentra en su poder tiene el caracter de reservada;

XV.- PLENO DEL INSTITUTO: Organo colegiado integrado por los tres consejeros
propietarios del Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica elegidos conforme al procedimiento que establece el Capitulo Tercero de la Ley.
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XVI.- QUEJA: Procedimiento que se inicia a instancia del particular ante el Pleno del
Instituto por el incumplimiento por parte del o de los Sujetos Obligados de las
disposiciones establecidas en la Ley y su Reglamento.

XVIl.- RECURSO DE REVISION: Procedimiento que se inicia a instancia del particular ><\
ante el Pleno del Instituto por encontrarse en los supuestos que determinan los articulos 4
=

59,60y 61 de la Ley.

XVIIl.- REGLAMENTO DE LA LEY: Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a
‘Ia Informacion Publica del Estado de Tabasco.

XIX.- REGLAMENTO: Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion del
Municipio de Jalpa de Méndez, Tabasco.

XX.- SERVIDOR PUBLICO: Toda persona fisica que en el desempefio de su empleo,
cargo o comision realice cualquier actividad en nombre o al servicio de alguno de los
Sujetos Obligados a que sé refiere la fraccion siguiente, cualquiera que sea su nivel
jerarquico;

o

XXI.- SUJETOS OBLIGADOS: Todas las dependencias del Ayuntamiento y de interés
publico; asi como todas las personas fisicas o juridicas colectivas que reciban y ejerzan
gasto publico y actien en auxilio de las mismas; y

XXIl.- TRANSPARENCIA: Practica democratica de poner a disposicion de las personas
informacion publica sin que medie solicitud alguna.

ARTICULDO 4. El presente Reglamento tiene como objetivos:

I.- Contribuir a mejorar la vida de las personas y a consolidar el sistema democratico
municipal;

Il.- Fomentar la participacion comunitaria en la toma de decisiones publicas;
lll.- Garantizar el principio fundamental de publicidad de los actos del Ayuntamiento;
IV.- Asegurar el principio fundamental de rendicion de cuentas del Ayuntamiento;

V.- Proveer lo necesario para que toda persona pueda tener acceso a la informacion
mediante procedimientos sencillos 'y expeditos;

VI.- Garantizar la proteccion de los datos personales en poder de los Sujetos Obligados;
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VIl.- Promover la eficiencia en la organizacion, clasificaciéon, manejo y transparencia de
la informacion; y

VIIL.- Promover la mejora regulatoria del municipio, por lo que la informacion solicitadax
que se encuentre en los supuestos de los articulos 76 fraccion |, y 78 fraccion Il, de la .
Ley, en caso de ser inexistente y obligatoria para los Sujetos Obligados, debera de X
notificarse al Secretario del Ayuntamiento para estar en condiciones de dar cumplimiento

a lo establecido por el articulo 78 fraccion VIII, IX Y X de la Ley organica de los Municipios

del Estado de Tabasco.

ARTICULO 5. Los Sujetos Obligados procuraran adoptar la tecnologia de vanguardia de
informatica, a fin de atender las solicitudes de informacion publica preferentemente por
via electrénica.

ARTICULO 6. Quienes produzcan, administren, manejen, archiven o conserven
informacion publica seran responsables de la misma en los términos del presente
Reglamento, de la Ley y otras disposiciones aplicables.

Toda la informacion en poder de los Sujetos Obligados estara a disposicion de las \
personas, salvo aquella que se considere como reservada o confidencial. Quienes
soliciten informacion publica tienen derecho a su eleccion, a que ésta les sea
proporcionada de manera verbal o por escrito y obtener por cualquier medio la
reproduccion de los documentos en que se contenga.

La informaci6n se proporcionara en el estado en que se encuentre. La obligatoriedad de
los Sujetos Obligados de proporcionar informacion no comprende el procesamiento de
la misma, ni el presentarla conforme al interés del solicitante, con excepcion que requiera
presentarse en version publica.

documentos en que se contenga de conformidad con la ley de Archivo, seran
sancionados en los términos del presente Reglamento, o en su caso, por la Ley y su

La pérdida, destruccion, alteracion u ocultamiento de la informacion publica y de los
Reglamento.

Ningtin Sujeto Obligado esta forzado a proporcionar informacién que no sea de su
competencia, se encuentre impedido de conformidad con esta ley para proporcionarla,
pertenezca a otros Sujetos Obligados o no esté en su posesion al momento de
efectuarse.

CAPITULO Il

DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
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ARTICULO 7. Al frente de la Unidad habra un servidor publico designado a propuesta
del Presidente Municipal, y seréa el responsable de atender las solicitudes de acceso a la
informacion. '

ARTICULO 8. El Titular de la Unidad debera cumplir con los siguientes requisitos:

l.- Ser ciudadano mexicano;

II.- Ser Servidor Publico al momento de la designacion;

lll.- Tener conocimiento del Area o Dependencia donde labora y capacidad en la toma
de decisiones dentro del Sujeto Obligado en los asuntos relacionados a las funciones
que habra de desempenar;

IV.- Contar con estudios profesionales concluidos a nivel licenciatura; y

V.- Tener 25 afios cumplidos como minimo en la fecha de su designacion.

ARTICULO 9. El Titular de la Unidad tendra las facultades y obligaciones siguientes:

l.- Llevar la estadistica de las solicitudes de Acceso a la Informacién Publica;

Il.- Informar mensualmente al Titular del Sujeto Obligado, de las actividades
desarrolladas por la Unidad a su cargo;

lll.- Integrar los informes parciales mensuales que el Titular del Sujeto Obligado deba
presentar a La Unidad,;

IV.- Someter a consideracion del Titular del Sujeto Obligado todo lo concerniente a la
organizacion de la Unidad;

V.- Disponer de todo lo necesario para que el publico pueda consultar en equipo de
computo a que se refiere el articulo 11 de este Reglamento, la informacion publica de
oficio;

VI.- Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion y sus resultados;

VII.- Llevar un registro de los costos de reproduccion y copiado de la informacién que se
proporcione,;

X
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VIIl.- Presentar ante el Titular del Sujeto Obligado el proyecto de preclasificacion de
informacion;

IX.- Supervisar la aplicacion de los criterios de reclasificacion de la informacion expedidos
por el Instituto;

X.- Preclasificar previo acuerdo con el Titular del Sujeto Obligado de la informacion como
reservada de considerarse que ésta se encuentra en los supuestos del articulo 14 de
este Reglamento;

XI.- Suscribir el acuerdo que emita el Instituto de clasificacion de una informacién como
reservada en conjuncién con el Titular del Sujeto Obligado del cual depende;

para los Sujetos Obligados de conformidad con el articulo 4 fraccion VIII del presente

XIl.- Notificar a la autoridad competente sobre la informacion inexistente y obligatoria &
reglamento;

XII.- Poner a disposicion del publico una guia simple de clasificacion y catalogacion, asi
como de la organizacion del archivo;

Xlil.- Proponer al Titular del Sujeto Obligado los procedimientos internos que contribuyan
a la mayor eficiencia en la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion; '\

XI.- Integrar y poner a consideracion del Titular del Sujeto Obligado el informe a que se
refiere el articulo 25 de la Ley; y

XV.- Las demas que deriven de las leyes, reglamentos y disposiciones aplicables.
CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 10. Los Sujetos Obligados, por conducto de La Unidad, deberan poner a
disposicion del publico la informacion minima de oficio que, en lo conducente, se precisa
en el articulo 76 de la Ley, la que debera ser actualizada mensualmente.

ARTICULO 11. Para la difusion de la informacion minima de oficio que debe ponerse a
disposicién del publico, cada Sujeto Obligado contara con una pagina de Internet, para

que, mediante un icono visible desde la pagina principal e identificada como Portal de
Transparencia, cualquier persona puede acceder faciimente a ella.
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El Sujeto Obligado debera indicar en su respectivo Portal de Internet de Transparencia
la fecha de actualizacién de la informacion que pone a disposicion del publico, asi como
el vinculo con el sitio de Internet del Instituto. De igual forma, cada Sujeto Obligado
contara por lo menos con un equipo de computo, ubicado en las oficinas que ocupa La
Unidad, especificamente para uso de quien desee acceder a la informacion publica, en
el horario oficial de labores.

De ser necesario, La Unidad, en atencién de la demanda que exista por acceder a la
informacién publica en el equipo de computo de referencia, establecera un sistema de
citas y tiempos limite por cada persona.

ARTICULO 12. En ninguin caso la informacién que los Sujetos Obligados deban difundir
de oficio contendra datos que vulneren el derecho a la intimidad de las personas,
provoquen un serio perjuicio a las actividades de verificacion del cumplimiento de las
leyes, de prevencion o persecucion de los delitos, a la imparticion de justicia,
fiscalizacion, recaudacion de contribuciones y estrategias procesales en procedimientos
administrativos o en procesos jurisdiccionales; mientras las resoluciones no causen
estado.

(e

folletos, grabados, grabaciones, 0 cualquier otro documento importante o raro de valia
historica deberan ser protegidos por los sujetos obligados a través de los instrumentos
que aseguren su conservacion y los pondran a consulta de los particulares, quienes
podran tomar notas o apuntes de los mismos o reproducirlos a través de medios
audiovisuales, fijaciones fotogréficas, captura digital o cualquier otro medio, siempre que
no se vulneren los derechos de propiedad intelectual y con las limitaciones y
prevenciones técnicas y cientificas que fije el Sujeto Obligado para dar cumplimiento a
este articulo.

ARTICULO 13. Los manuscritos, libros, publicaciones, periédicos, mapas, planos, \ﬁ

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO
ARTICULO 14. Se considera informacién reservada, la clasificada expresamente por el
Titular de cada uno de los Sujetos Obligados, de comun acuerdo con el Instituto,

establecido en el articulo 121, 122y 123 de la Ley.

ARTICULO 15. Para clasificar una informaciéon como reservada se debera seguir el
siguiente procedimiento:

a) El Sujeto Obligado preclasificara la informacion que considere se encuentra en alguno
de los supuestos del articulo 121 de la Ley.
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b) El Sujeto Obligado elaborara por cada informacion preclasificada un documento que
contenga:

.- La fuente y archivo donde radica la informacion;

II.- La justificacion por la cual se clasifica;

lll.- Las partes de los documentos que se reservan;

IV.- El plazo de reserva;

V.- La designacién de la autoridad responsable para su resguardo; y
VI.- Los fundamentos juridicos.

c) El Sujeto Obligado enviara la informacion preclasificada a La Unidad, por conducto de
su titular, para que la analice y dictamine lo conducente, tomando en consideracién cada
uno de los elementos mencionados en el inciso anterior.

d) Si el dictamen de La Unidad coincide con la preclasificacion del Sujeto obligado, se
procedera a elaborar un acuerdo que clasifique a la informacion como reservada, como
resultado del analisis que realizo, el cual forma parte de él. Este acuerdo debera ser
suscrito por el Titular del Sujeto Obligado y por el Titular de La Unidad.

e) Cuando la unidad no coincida con la preclasificacion del Sujeto Obligado, tomara el
acuerdo respectivo firmandolo al margen y al calce y lo hara de su conocimiento.

En este caso, la informacion preclasificada podra volver a presentarse ante La Unidad,
hasta por dos ocasiones mas, siempre que existan argumentos distintos para ello, en el
plazo de un mes contado a partir del dia habil siguiente en que haya surtido efectos la
notificacion del acuerdo que niega la clasificacion como reservada.

f) En caso que La Unidad sélo coincida parcialmente con la preclasificacion, se acordara
la clasificacion de reserva de la parte de informacion que asi se considero, procediendo
en este caso como lo marca el inciso d) de este articulo y emitiendo un segundo acuerdo
en los términos del inciso e) de este numeral.

La unidad contard con un plazo de 45 dias habiles para emitir el acuerdo
correspondiente, contado a partir del dia habil siguiente en que se reciba la
preclasificacion.
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A Solicitud del Sujeto Obligado, La Unidad podrd emitir un acuerdo general de
informacioén reservada, cuando dos o mas informaciones coincidan en caracteristicas,
tipo y/o esencia, siempre que se encuentre en el supuesto que determina el articulo 31
de la Ley y se siga con el procedimiento que prevé este articulo.

El acuerdo general a que se refiere el parrafo anterior sera extensivo a toda la
informacion que se genere, obtenga, adquiera, transforme o conserve por cualquier titulo
el sujeto obligado con posterioridad a la emisién del mismo, sin que sea necesario
ampliarlo o darle vista al Instituto de nueva cuenta; siempre y cuando esta informacion
sea de las mismas caracteristicas, tipo y/o esencia que la contemplada en el acuerdo
general.

ARTICULO 16. La informacion preclasificada como reservada no podra estar a
disposicion del publico; pero si ésta no se presenta a consideracion de La Unidad en un
plazo de un mes a partir de la emisién del acuerdo de preclasificacion, tendra el caracter
de publica.

ARTICULO 17. Los expedientes y los documentos clasificados como reservados
deberan:

.- Llevar una leyenda que indique el caracter de reservado;
Il.- La fecha de la clasificacion;

lll.- El periodo de reserva;

IV.- La autoridad responsable de su conservacion; y

V.- La firma del Titular del Sujeto obligado.

Anexo al expediente o documento debera obrar el acuerdo que contenga los argumentos
y fundamentos legales de su clasificacion.

ARTICULO 18. La informacion clasificada como reservada podra ser desclasificada:
.- A partir del vencimiento del periodo de reserva;

I.- Por acuerdo del titular del Sujeto Obligado que sefiale que han desaparecido las
causas que dieron origen a la clasificacion; y

lll.- Cuando asi lo determine la Ley o la autoridad competente.

10
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ARTICULO 19. Cuando a juicio del Sujeto Obligado sea necesario ampliar el plazo de
reserva de la informacion clasificada, se debera dictar nuevo acuerdo en el que funde y
motive tal determinacién, procediendo en los términos del articulo 15 de este
Reglamento.

A solicitud del Sujeto Obligado, La Unidad podra emitir un acuerdo general de ampliacion
de reserva de informacion, cuando dos o mas informaciones coincidan en caracteristicas,
tipo y/o esencia, siempre y cuando ésta haya sido reservada con anterioridad y que

f i

medie el acuerdo respectivo.
ARTICULO 20. El plazo de reserva se contara a partir de la fecha del acuerdo que
clasifica la informacion o la reitera.

ARTICULO 21. Los expedientes y documentos clasificados como reservados seran
custodiados y conservados conforme a los métodos especificos de resguardo que
marquen los Sujetos Obligados, los lineamientos que establezca la unidad, con estricto
apego a este Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 22. Se considera informacién confidencial los Datos Personales en
concordancia con el concepto previsto por el articulo 124 de la Ley, por lo que no podran
ser objeto de divulgacion, distribucién ni comercializacién y su acceso estara prohibido a
toda persona distinta del aludido, salvo las excepciones previstas en las disposiciones
legales.

Los Sujetos Obligados sélo podran recabar y utilizar datos personales con fines oficiales
y licitos, por lo que deberan ser pertinentes y adecuados en relacion con el ambito y las
finalidades para las que se hayan recabado. Los Sujetos Obligados garantizaran la
proteccion de los Datos Personales.

ARTICULO 23. Los Datos Personales no podran usarse para fines distintos de aquellos
para los que hubieren sido recabados. No se considerara incompatible el tratamiento
posterior de éstos con fines estadisticos o cientificos e interés general. Los Datos
Personales seran exactos y puestos al dia de forma que respondan con veracidad ala |
situacion actual de la persona. ‘

ARTICULO 24. Se consideran Datos Personales:

.- Los datos propios de una persona fisica identificada o identificable relativos a:
a) Origen étnico o racial;

b) Caracteristicas fisicas;

c) Caracteristicas morales;

11
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d) Caracteristicas emocionales;
e) Vida afectiva;
f) Vida familiar,;

g) Domicilio;

h) Numero Telefénico de conexién fisica, celular o satelital;

i) Correo electrénico o Direccién del Protocolo de Internet o /P.;

i) Patrimonio;

k) Ideologia; X
1) Afiliacion politica;

m)  Creencia o conviccién religiosa;

n) Estado de salud fisica;

o) Estado de salud mental;

p) Informacion financiera;

q) Preferencia sexual; y

r) Otros analogos que afecten su intimidad.

Il.- Los que se entreguen con tal caracter por los particulares a los Sujetos Obligados de

la cual sean titulares o representantes legales, entre otra: #{

a) La relativa al patrimonio de una persona juridica colectiva;

b) La que comprenda hechos y actos de caracter econémico, contable, juridico o
administrativo relativos a una persona que pudiera ser util para un competidor,
como es la relativa a detalles sobre el manejo del negocio del titular, sobre su
proceso de toma de decisiones 0 informacién que pudiera afectar sus
negociaciones, acuerdo de los érganos de administracion, politicas de dividendos
y sus modificaciones o actas de asamblea;

c) Aquella cuya difusién esté prohibida por una clausula o convenido de
confidencialidad; y

d) La demas de naturaleza similar.

Es responsabilidad de los particulares, cuando entreguen a los Sujetos Obligados,
informacion confidencial, sefialar los documentos o secciones de éstos que la contengan,
asi como su fundamento legal por el cual consideran que tenga ese caracter.

ARTICULO 25. La informacion confidencial se sistematizara en archivos elaborados con
fines licitos y legitimos, protegiéndose la seguridad publica, la vida o la moral de las
personas, conforme lo establece este capitulo.

ARTICULO 26. Los medios que se utilicen para el manejo de la informacion confidencial
que se recabe seréan ciertos, adecuados, pertinentes y no excesivos en relacion con el
ambito y finalidad para los que se hubiesen obtenidos, permitiendo con ello el ejercicio
de acceso a su Titular.

12
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ARTICULO 27. La recopilacién de la informacién confidencial no se hard por medios
desleales, fraudulentos o en forma contraria a las disposiciones de la Ley y su
Reglamento, y de la legislacion penal y administrativa aplicable.

ARTICULO 28. La informacién confidencial sera exacta y debera actualizarse en caso
necesario. Los datos personales total o parcialmente inexactos, se suprimiran o en su
caso, se complementaran por los Sujetos Obligados correspondientes.

ARTICULO 29. Cuando la informacion confidencial haya dejado de ser necesaria o
pertinente a los fines para los cuales hubiere sido recabada, debera reintegrarse a su
titular cuando esto fuera posible; en caso contrario y después de un afio sin que el
particular solicite dicha informacion al Sujeto Obligado, se procedera conforme a la
legislacion correspondiente.

La informacién confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y tendra ese
caracter de manera definida, salvé que medie el consentimiento expreso del titular de la
informacion o mandamiento escrito emitido por autoridad competente.

ARTICULO 30. No se requerira el consentimiento de las personas, para proporcionar
informacion confidencial en los casos que determina el articulo 58 de la Ley.

ARTICULO 31. En las solicitudes ante La Unidad, en términos de la Ley seran aplicables
los articulos 37 y 39 de este Reglamento con las variantes a que se refiere el presente
articulo.

En este supuesto el solicitante esta obligado a acompafiar a su escrito copia certificada
de su identificacion oficial, o en su defecto la original con copia, misma que se le
devolvera previo cotejo. La Unidad podra establecer procedimientos para dar tramite a
las solicitudes a que se refiere este articulo.

ARTICULO 32. Los acuerdos de La Unidad que determinen la inexistencia de datos
personales, o la improcedencia total o parcial de sus rectificaciones o supresiones,
deberan estar fundadas y motivadas e indicar al solicitante que puede interponer el
recurso de revision ante la Unidad. Si el solicitante pide la reproduccién de la informacion
de sus datos personales o de la rectificacion o supresién de éstos en copias certificadas,
los plazos de resolucién comenzaran a correr a partir del dia habil siguiente a aquel que
compruebe haber cubierto los costos correspondientes.

CAPITULO V

DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

13
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ARTICULO 33. Los Sujetos Obligados respetaran el derecho de acceso a la informacion
que ejerza cualquier persona sin mas limitaciones que las determinadas en el presente
Reglamento, en la Ley y su Reglamento.

ARTICULO 34. Cualquier persona que solicite tener acceso a la informacién generada,
administrada o que tengan en posesion los Sujetos Obligados, podra hacerlo en los
siguientes términos:

.- Personalmente, mediante solicitud que cumpla con los requisitos que la Ley prevé, en
las oficinas de La Unidad del Sujeto Obligado que corresponda;

I.- Mediante escrito, que cumpla con los requisitos de la Ley, remitido por correo
certificado con acuse de recibo;

lll.- En los formatos autorizados por el Instituto, derivados del sistema informatico de la
pagina de Internet oficial administrado por el mismo, que contendran también los
requisitos que la Ley y el Reglamento prevén en forma general, estos formatos
autorizados estaran disponibles en La Unidad y en la pagina de Internet de cada uno de

los Sujetos Obligados; y

IV.- A través de Medios de Comunicacién Electronica, que, para efectos de las solicitudes
de acceso a la informacion, seran aquellos autorizados por el Instituto, derivados del
sistema informatico de la Pagina de Internet oficial administrado por el Sujeto Obligado,
que contendran también los requisitos que la Ley, el presente Reglamento y otras
disposiciones prevén en forma general;

El particular sélo podré solicitar una informacion por cada escrito que presente para tales
efectos ante La Unidad.

ARTICULO 35. La Unidad debera entregar o remitir al particular un acuse de recibo en
el cual conste de manera fehaciente la fecha de presentacion de la solicitud.

ARTICULO 36. Los particulares que presenten solicitudes de acceso a la informacion
deberan sefialar el mecanismo por el cual desean ser notificados de los acuerdos o la
revolucion que corresponda, dicha notificacion podra ser:

.- Personalmente o a través del representante autorizado por el particular, en las oficinas
de La Unidad del Sujeto Obligado o en el domicilio del particular, siempre y cuando éste
se encuentre ubicado en la zona urbana donde tenga su sede la oficina principal de la
mencionada Unidad.

14
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En este caso, el servidor publico encargado de realizar la notificacion se constituira en el
domicilio indicado para tal efecto en dia y hora habil y la notificacion se hara con quien
se encuentre en ese momento en el mismo;

I.- A través de Medios de Comunicacion Electrénica, esto sera cuando el solicitante haya
optado por este mecanismo al momento de la presentacion de su solicitud, y

lll.- Por estrados o en el tablero de avisos correspondiente, ubicados en las oficinas de
las Unidades de Acceso a la Informaciéon o en la pagina oficial de Internet del Sujeto
Obligado, cuando el interesado asi lo indique, o no proporcione el medio por el cual
desea ser notificado; se haya tratado de realizar la notificacién de acuerdo a lo previsto
en la fraccion | del presente articulo, y no haya sido posible realizarla por las causas
imputables al interesado; o habiéndose enviado la notificacién por correo electronico,
transcurrido cinco dias habiles a partir de la fecha que se remiti6 la notificacion, sin que
el interesado envie el acuse de recibo correspondiente.

Los plazos empezaran a contar a partir del dia habil siguiente de la notificacidén o de su Q
publicacion en estrados o tablero de avisos.

ARTICULO 37. Cuando la peticién sea formulada por varias personas éstas deberan
designar a un representante comin y en caso de no hacerlo La Unidad del Sujeto
Obligado que conozca del asunto, oficiosamente le asignara uno de entre los mismos
interesados.

ARTICULO 38. Si la solicitud no especifica la informacién requerida o carece de alguno
de los datos sefialados en el presente reglamento, La Unidad lo notificara por escrito al
interesado en un plazo no mayor de cinco dias habiles después de recibida aquélla a fin
de que en plazo igual al anterior el interesado aclare o complete la informacién requerida.

En caso que el interesado, no aclare, corrija, complete su solicitud o subsane las
omisiones de la misma dentro del plazo sefialado sera considerada no presentada.

El interesado contara con el apoyo de La Unidad designada por el sujeto obligado, para
recibir solicitudes.

ARTICULO 39. Recibida la solicitud por La Unidad, ésta la registrara y formara el
expediente respectivo, en el que se actuara de conformidad con lo dispuestoen laLeyy
el presente reglamento.

ARTICULO 40. Cuando sea procedente la solicitud, los Sujetos Obligados
proporcionaran la informacién tal como se encuentra en sus archivos, y en consecuencia
no deberan modificarla ni resumirla.
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ARTICULO 41. El acuerdo que niegue la informacién se le comunicara por escrito al
interesado, dentro de los cinco dias habiles siguientes. Esta negativa debera estar
fundada y motivada.

ARTICULO 42. Toda solicitud de informacién realizada en los términos de la Ley y este
Reglamento, sera contestada en un plazo no mayor de quince dias habiles contados a
partir de la fecha en que se recibié la solicitud o, en su caso, contados a partir de la fecha
en que el interesado aclare, corrija 0 subsane su solicitud. El plazo previo acuerdo
notificado al solicitante, se podra prorrogar por unica vez por otros diez dias habiles.

ARTICULO 43. Cumplido el plazo en el articulo anterior, si la solicitud de informacién no
fuere satisfecha o la respuesta fuere ambigua o parcial a juicio del interesado, éste podra
interponer el recurso de revision en los términos previstos en la Ley y este Reglamento.

ARTICULO 44. Los plazos para resolver sobre las solicitudes de informacion empezaran
a correr a partir del dia habil siguiente al de su presentacion.

ARTICULO 45. El acceso a la informacién publica es gratuito; sin embargo, la
reproduccioén o copiado de la informacion generara un costo, el cual sera cubierto por el
interesado, segun el medio en que ésta se genere, en términos de la Ley y la \fK
normatividad aplicable.

En beneficio del interesado, se procurara establecer mecanismos que permitan reducir
al minimo los costos de entrega de la informacion. Los costos por reproduccion o copiado
de la informacién y, en su caso, entrega de la misma o certificacion, deberan ser
expuestos por el Sujeto Obligado en un lugar visible al publico.

ARTICULO 46. Cuando se trate de informacién que previamente a una solicitud, se haya
puesto a disposicion del plblico mediante libros, folletos, discos compactos u otro medio
similar, asi como por via electronica, el Sujeto Obligado indicara al particular el sitito
donde puede consultar, reproducir o adquirir la informacion solicitada.

En el supuesto que el interesado solicite informacion inexistente se estara a lo dispuesto |
por los articulos 4 fraccion IV y 9 fraccion XII del presente reglamento, o que el Sujeto
Obligado no tenga acceso a ella por no ser de su competencia. La Unidad debera emitir

el acuerdo correspondiente fundado y motivado, en el que justifique esta situacion. En
todo caso, La Unidad receptora debera comunicarlo y orientar debidamente al solicitante,

en un plazo no mayor de cinco dias habiles contados a partir de la presentacion de la
solicitud.

16
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ARTICULO 47. Los Sujetos Obligados podran entregar informacion que contenga una
parte o partes clasificadas como reserva, siempre y cuando los documentos en que
conste la informacion permitan eliminar las partes o secciones clasificadas.

Para ello, los Sujetos Obligados procederan a reproducir la informacion dejando en
blanco los espacios que ocupa la informacién de acceso restringido, poniendo en su lugar
la siguiente leyenda “Espacio que ocupa informacién clasificada como reservada o
por informacién confidencial” y la entregara asi al solicitante.

CAPITULO VI
DEL RECURSO DE REVISION

ARTICULO 48. Procede el Recurso de Revision en los supuestos que establece el
articulo 149 de la Ley, el cual podra interponerse, dentro de los 15 dias habiles siguientes
a la notificacion del acto reclamado, por el particular que considere lesionados sus
derechos por parte del Sujeto Obligado.

ARTICULO 49. Es competente el Instituto para conocer del Recurso de Revision, y se
podra interponer ante La Unidad emisora del acto impugnado; en este caso, se debera
remitir el mismo al Instituto el dia habil siguiente de su recepcion y anexar al oficio de
remision, documento en el que conste la fecha y hora de su interposicion.

ARTICULO 50. El recurso podra presentarse por escrito o en el formato que para tal
efecto determine o provea La Unidad, mismo que se encontraran a disposicion del
publico.

También podra presentarse el recurso a través de Medios de Comunicacién Electronica,
que para estos efectos establezca La Unidad, derivados del sistema informatico de la
Pagina de Internet oficial administrativo por el mismo, que contendran los requisitos que
este Reglamento y el Reglamento de la Ley prevén en forma general.

ARTICULO 51. El escrito en que se presente el Recurso de Revision debera contener
los requisitos que establece el articulo 150 de la Ley.

Los formatos deberan estar disefiados de tal forma que se cumplan con los requisitos a
que se refiere este articulo.

ARTICULO 52. En los Recursos de Revision de solicitudes de acceso a la informacion
no se requerira acreditar la identidad del interesado y podra interponerse a través de un
representante.

17
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En el caso de que el recurrente sea una persona juridica colectiva, el recurso de revisié
debera interponerse unicamente por su representante legal o apoderado, quién debera
acreditar su personalidad juridica. \

En los Recursos de Revision respecto a proteccion de Datos Personales, la presentacion
del recurso de revisién debera hacerse por el particular titular de los mismos o su
representante legal.

ARTICULO 53. En los Recursos de Revisién de solicitudes de acceso a la informacion,
la representacion a que se refiere el primer y tercer parrafo del articulo anterior podra
acreditarse mediante carta poder firmada ante dos testigos, sin necesidad de ratificacion
previa de firmas, ni alguna otra formalidad.

La representacion también podra acreditarse en todos los supuestos en los que procede
el Recurso de Revision mediante la presentacion de la solicitud que dio origen a la
resoluciéon impugnada, en la cual se hubiere autorizado expresamente a la persona que
podra interponer los medios de defensa que procedan. n

ARTICULO 54. El recurrente, Gnicamente en la interposicién del recurso, podra ofrecer
las pruebas documentales y periciales que considere pertinentes.

En el Recurso de Revision se admitiran las pruebas documentales y periciales que sean
conducentes. No seran admitidas las pruebas confesionales, testimonial y la inspeccion
ocular. No se considerara comprendida en esta prohibicion la peticion de informes a las
autoridades administrativas, respecto de hechos que conste en sus expedientes o de
documentos agregados a ellos.

Las pruebas se desahogaran en un plazo maximo de 8 dias habiles. Transcurrido este
plazo sin que él se haya presentado para desahogarlas, se entenderan como no §
ofrecidas, salvo en el caso de las pruebas documentales. Para la valoracién de las
pruebas se aplicara supletoriamente lo dispuesto en el Cédigo de Procedimientos Civiles
para el Estado de Tabasco.
CAPITULO VII
DE LAS INFRACCIONES

ARTICULO 55. Constituyen infracciones al presente Reglamento:

l.- La omision o irregularidad en la publicacion o actualizacién de la informacion;

18
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Il.- La omision o irregularidad en la atencion a las solicitudes en materia de acceso a la
informacién;

lll.- La omision o irregularidad en el suministro de la informacion publica solicitada o en
la respuesta a los solicitantes;

IV.- El incumplimiento a la normatividad relacionada con los archivos publicos;

V.- La falsificacién, dafo, sustraccion, extravio, alteracion, negacioén, ocultamiento o
destruccion de datos, archivos, registros y demas informacién que posean los entes
publicos;

Vl.- La omision en la observancia de los principios establecidos en el presente
Reglamento en materia de acceso a la informacion;

VIL.- La omision o negativa total o parcial en el incumplimiento de las recomendaciones
que emita el Instituto; o

VIIL.- El incumplimiento con cualquiera de las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento.

Los servidores publicos que infrinjan estas disposiciones seran sancionados mediante el
procedimiento que regula la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

ARTICULO 56. Para el caso de las inconformidades, que se presenten por las presuntas
violaciones al presente Reglamento se substanciaran conforme a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado y su Reglamento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se estara a lo dispuesto
por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabascoy
su Reglamento.

SEGUNDO. Queda abrogado el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Municipio de Jalpa de Méndez, Tabasco, publicado en el Periodico Oficial del
Estado N0.669 de fecha 15 de junio del 2013 suplemento 7385 Epoca 6-

TERCERO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco.
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EXPEDIDO EN EL SALON DE SESIONES DEL HONORABLE CABILDO
MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALPA
DE MENDEZ, TABASCO, A LOS TREINTAY UN (31) DIAS DEL MES DE AGOSTO
DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS (20

(\ ‘
C.NURIS L SANCHEZ

PRESIDENTA MUNICIPAL
Y PRIMERA REGIDORA.

~ C. MANUEL PEREZ RICARDEZ C. ANAHi OLAN MARTINEZ
SINDICO DE HACIENDA Y SEGUNDO TERCERA REGIDORA.
RE

C. PATRICIA/NAYELI DE LA CRUZ C. JUANA MARIA GARCIA
LOPEZ NANDEZ
CUARTA REGIDORA. QUINTA REGIDORA.

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 54 FRACCION IV
Y 65, FRACCION Il, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA
PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE JALPA DE MENDEZ,
TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE JALPA DE
MENDEZ, TABASGQ; A LOS TREINTA'Y UN (31) DiAS DEL MES DE AGOSTO
DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS (2022). 7
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