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CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTA
CODIGO DE FUNCIONES COMUNES

CODIGO SECCIONES
1c Legislacion
2C Asuntos juridicos
3C Programas Organizacién Y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales Y Obras Publicas
7C Servicios Generales
8C Tecnologias Y Servicios De La Informacién
9C Comunicacion Social
10C Control De Auditoria De Actividades Publicas
11C Programacion Informacién, Evaluacion Y Politicas
12C Transparencia Y Acceso A La Informacion
1C LEGISLACION
1C1 Disposicion En Materia De Legislacion
1C.2 Programas Y Proyectos En Materia De Legislacion
1C.3 Leyes
1C.4 Cadigos
1C.5 Convenios Y Tratados Internacionales
1C.6 Decretos
1C.7 Reglamentos
1C.8 Acuerdos Generales
1C.9 Circulares
Instrumentos Juridicos Consensuales (Convenios, Bases
1C.10 De Colaboracion, Acuerdos , Etc.)
1C.11 Resoluciones
1C.12 Compilaciones Juridicos
1C.13 Diario Oficial De La Federacion (Publicaciones En El)
1C.14 Normas Oficiales Mexicanas
1C.15 Comités De Normalizacién
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 Disposicion En Materia De Asuntos Juridicos
2C.2 Programas Y Proyectos En Materia De Asuntos Juridicos
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2C.3 Registro Y Certificacién De Firmas
Registro Y Certificacion De Firmas Acreditadas Ante La
2C4 Dependencia
2C.5 Actuaciones Y Representaciones En Materia Legal
2C.6 Asistencia Consulta Y Asesoria
2C.7 Estudios, Dictamenes E Informes
2C.8 Juicios Contra La Dependencia
2C.9 Juicios De La Dependencia
2C.10 Amparos
2C.11 Interposicidon De Recursos, Administrativos
2C.12 Opiniones Técnicos Juridicos
2C.13 Inspeccién Y Designacion De Peritos
2C.14 Desfalcos, Peculados, Fraude Y Cohechos
2C.15 Notificaciones
2C.16 Inconformidades Y Peticiones
2C.17 Delitos Y Faltas
2C.18 Derechos Humanos
PROGRAMACION ORGANIZACION Y
3C PRESUPUESTACION
3C.1 Disposicion En Materia De Programacion
3C.2 Programas Y Proyectos En Materia De Programacion
3C.3 Procesos De Programacién
3C4 Programa Anual De Inversiones
3C.5 Registro Programaticos De Proyectos Institucionales
3C.6 Registros Programaticos De Proyectos Especiales
3C.7 Programas Operativos Anuales
3C.8 Disposicion En Materia De Organizacion
3C.9 Programas Y Proyectos En Materia De Organizacion
3C.10 Dictamen Técnico De Estructuras
3C.11 Integracion Y Dictamen De Manuales De Organizacion
Integracion Y Dictamen De Manuales, Normas Y
3C.12 Lineamientos, De Procesos Y Procedimientos
3C.13 Acciones De Modernizacidon Administrativa
Certificacidon De Calidad De Procesos Y Servicios
3C.14 Administrativos
3C.15 Desconcentracién De Funciones
3C.16 Descentralizacion
3C.17 Disposicion En Materia De Presupuestario
3C.18 Programas Y Proyectos En Materia De Presupuestario
3C.19 Analisis Financiero Y Presupuestal
3C.20 Evaluacion Y Control Del Ejercicio Presupuestal

4C

RECURSO HUMANOS




4C.1

Disposiciones En Materia De Recursos Humanos

Programas Y Proyectos En Materia De Recursos

4C.2 Humanos
4C.3 Expediente Unico De Personal
4C.4 Registro Y Control De Puestos Y Plazas
4C.5 NAmina De Pago De Personal
4C.6 Reclutamiento Y Seleccion De Personal
4C.7 Identificacion Y Acreditacién De Personal
Control De Asistencia (Vacaciones, Descansos Y
4C.8 Licencias, Incapacidades,
4C.9 Control Disciplinario
4C.10 Descuentos
4C.11 Estimulos Y Recompensas
4C.12 Evaluaciones Y Promociones
4C.13 Productividad En El Trabajo
4C.14 Evaluacién Del Desempefio De Servidores De Mando
Afiliaciones Al Instituto De Seguridad Y Servicios
4C.15 Sociales De Los
Trabajadores Del Estado
Control De Prestaciones En Materia Econdmica (Fonac,
4C.16 Sistema De Ahorro
Para El Retiro, Seguros, Etc.)
4C.17 Jubilaciones Y Pensiones
4C.18 Programas De Retiro Voluntario
4C.19 Becas
Relaciones Laborales (Comisiones Mixtas, Sindicato
4C.20 Nacional De
Trabajadores Al Servicio Del Estado, Condiciones
Laborales)
Servicios Sociales Y Culturales Y De Seguridad E Higiene
4C.21 En El Trabajo
Capacitaciéon Continua Y Desarrollo Profesional Del
4C.22 Personal De Areas
Administrativas
4C.23 Servicio Social De Areas Administrativas
4C.24 Curricular De Personal
4C.25 Censo De Personal
4C.26 Expedicién De Constancias Y Credenciales
Coordinacidn Laboral Con Organismos Descentralizados
4C.27 Y Paraestatales
4C.28 Servicio Profesional De Carrera

5C

RECURSOS FINANCIEROS




Disposiciones En Materia De Recursos Financieros Y

5C.1 Contabilidad
Gubernamental
Programas Y Proyectos En Materia De Recursos
5C.2 Financieros Y
Contabilidad Gubernamental
5C.3 Gastos O Egresos Por Partida Presupuestal
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros Contables
5C.6 Registros Contables (Glosa)
5C.7 Valores Financieros
5C.8 Aportaciones A Capital
5C.9 Empréstitos
5C.10 Financiamiento Externo
5C.11 Esquemas De Financiamiento
5C.12 Asignacion Y Optimizacidn De Recursos Financieros
5C.13 Créditos Concedidos
5C.14 Cuentas Por Liquidar Certificadas
5C.15 Transferencias De Presupuesto
5C.16 Ampliaciones Del Presupuesto
5C.17 Registro Y Control De Pdlizas De Egresos
5C.18 Registro Y Control De Pdlizas De Ingresos
5C.19 Pélizas De Diario
5C.20 Compras Directas
5C.21 Garantias, Fianzas Y Depdsitos
5C.22 Control De Cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados Financieros
5C.25 Auxiliares De Cuentas
5C.26 Estado Del Ejercicio Del Presupuesto
5C.27 Fondo Rotatorio
5C.28 Pago De Derechos
6C Recursos Materiales y Obra Publica
Disposiciones En Materia De Recursos Materiales, Obra
6C.1 Publica,
Conservacion Y Mantenimiento
Programas Y Proyectos En Materia De Recursos
6C.2 Materiales, Obra
Publica, Conservacion Y Mantenimiento
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
Sanciones, Inconformidades Y Conciliaciones, Derivados
6C.5 De Contratos

6C.6

Control De Contratos




6C.7

Seguros Y Fianzas

6C.8 Suspension, Rescision, Terminacién De Obra Publica

6C.9 Bitacoras De Obra Publica
Calidad En Materia De Obras, Conservacion Y

6C.10 Equipamiento

6C.11 Precios Unitarios En Obra Publica Y Servicios

6C.12 Asesoria Técnica En Materia De Obra Publica
Conservacion Y Mantenimiento De La Infraestructura

6C.13 Fisica

6C.14 Registro De Proveedores Y Contratistas

6C.15 Arrendamientos

6C.16 Disposiciones De Activo Fijo

6C.17 Inventario Fisico Y Control De Bienes Muebles

6C.18 Inventario Fisico Y Control De Bienes Inmuebles
Almacenamiento, Control Y Distribucién De Bienes

6C.19 Muebles
Disposiciones Y Sistemas De Abastecimiento Y

6C.20 Almacenes

6C.21 Control De Calidad De Bienes E Insumos

6C.22 Control Y Seguimiento De Obras Y Remodelaciones
Comités Y Subcomités De Adquisiciones,

6C.23 Arrendamientos Y Servicios

6C.24 Comité De Enajenacién De Bienes Muebles E Inmuebles

6C.25 Comité De Obra Publica

6C.26 Comisiones Consultivas Mixtas De Abastecimiento

7C SERVICIOS GENERALES

7C.1 Disposiciones En Materia De Servicios Generales
Programas Y Proyectos En Materia De Servicios

7C.2 Generales

7C.3 Servicios Basicos (Energia Eléctrica, Agua, Predial, Etc.)*

7C.4 Servicios De Embalaje, Fletes Y Maniobras

7C.5 Servicios De Seguridad Y Vigilancia

7C.6 Servicios De Lavanderia, Limpieza, Higiene Y Fumigacid

7C.7 Servicios De Transportacion
Servicios De Telefonia, Telefonia Celular Y

7C.8 Radiolocalizacidn

7C.9 Servicio Postal

7C.10 Servicios Especializados De Mensajeria

7C.11

Mantenimiento, Conservacion E Instalacion De
Mobiliario*




Mantenimiento, Conservacion E Instalacién De Equipo

7C.12 De Computo

7C.13 Control De Parque Vehicular

7C.14 Control De Combustible

7C.15 Control Y Servicios En Auditorios Y Salas

7C.16 Proteccion Civil

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién

8C.1 Disposiciones En Materia De Telecomunicaciones
Programas Y Proyectos En Materia De

8C.2 Telecomunicaciones

8C.3 Normatividad Tecnolégica

8C4 Desarrollo E Infraestructura De Telecomunicaciones
Desarrollo E Infraestructura Del Portal De Internet De

8C.5 La Dependencia

8C.6 Desarrollo Redes De Comunicacidn De Datos Y Voz

8C.7 Disposiciones En Materia De Informatica

8C.8 Programas Y Proyectos En Materia De Informatica

8C.9 Desarrollo Informatico

8C.10 Seguridad Informatica

8C.11 Desarrollo De Sistemas

8C.12 Automatizacion De Procesos

8C.13 Control Y Desarrollo Del Parque Informatico

8C.14 Disposiciones En Materia De Servicios De Informacion
Programas Y Proyectos En Materia De Servicios De

8C.15 Informacién

8C.16 Administracidn Y Servicios De Archivo

8C.17 Administracion Y Servicios De Correspondencia

8C.18 Administracion Y Servicios De Bibliotecas
Administracion Y Servicios De Otros Centros

8C.19 Documentales

8C.20 Administracidon Y Preservacidon De Acervos Digitales

8C.21 Instrumentos De Consulta

8C.22 Procesos Técnicos En Los Servicios De Informacién

8C.23 Acceso Y Reservas En Servicio De Informacion

8C.24 Productos Para La Divulgacién De Servicios

8C.25 Servicios Y Productos En Internet E Intranet

9C COMUNICACION SOCIAL

9C.1 Disposiciones En Materia De Comunicacién Social
Programas Y Proyectos En Materia De Comunicacién

9C.2 Social

9C.3 Publicaciones E Impresos Institucionales

9C.4

Materia Multimedia




9C.5 Publicidad Institucional
9C.6 Boletines Y Entrevistas Para Medios
9C.7 Boletines Informativos Para Medios
9C.8 Inserciones Y Anuncios En Periddicos Y Revistas
Agencias Periodisticas, De Noticias, Reporteros,
Articulistas, Cadenas Televisivas Y Otros Medios De
9C.9 Comunicacidn Social
9C.10 Notas Para Medios
9C.11 Prensa Institucional
9C.12 Disposiciones En Materia De Relaciones Publicas
9C.13 Comparecencias Ante El Poder Legislativo
9C.14 Actos Y Eventos Oficiales
9C.15 Registro De Audiencias Publicas
9C.16 Invitaciones Y Felicitaciones
9C.17 Servicio De Edecanes
9C.18 Encuestas De Opinién
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1 Disposiciones En Materia De Control Y Auditoria
Programas Y Proyectos En Materia De Control Y
10C.2 Auditoria
10C.3 Auditoria
10C.4 Visitadurias
10C.5 Revisiones De Rubros Especificos
Seguimiento A La Aplicacién En Medidas O
10C.6 Recomendaciones
10C.7 Participantes En Comités
Requerimientos De Informacidn A Dependencias Y
10C.8 Entidades
10C.9 Quejas Y Denuncias De Actividades Publicas
10C.10 Peticiones, Sugerencias Y Recomendaciones
10C.11 Responsabilidades
10C.12 Inconformidades
10C.13 Inhabilitaciones
10C.14 Declaraciones Patrimoniales
10C.15 Entrega — Recepcion
10C.16 Libros Blancos
PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
11C POLITICAS
11C.1 Disposiciones En Materia De Planeacion
11C.2 Disposiciones En Materia De Informacion Y Evaluacion
11C.3 Disposiciones En Materia De Politicas




Programas Y Proyectos En Materia De Informacién Y

11C.4 Evaluacion
11C5 Programas Y Proyectos En Materia De Politicas
11.C6 Planes Nacionales
11C.7 Programas A Mediano Plazo
11C.8 Programas De Accidn
11C.9 Sistemas De Informacién Estadistica De La Dependencia
11C.10 Sistema Nacional De Informacidn Estadistica
Normas De Elaboracién Y Actualizacidn De La
11C.11 Informacién Estadistica
Captacioén, Produccién Y Difusidon De La Informacion
11C.12 Estadistica
11C.13 Desarrollo De Encuestas
11C.14 Grupo Interinstitucional De Informacién (Comités)
11C.15 Evaluacion De Programas De Accidn
11C.16 Informe De Labores
11C.17 Informe De Ejecucion
11C.18 Informe De Gobierno
11C.19 Indicadores
11C.20 Indicadores De Desempefio, Calidad Y Productividad
11C.21 Normas Para La Evaluacion
11C.22 Modelos De Organizacién
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1 Disposiciones En Materia De Acceso A La Informacion
Programas Y Proyectos En Materia De Acceso A La
12C.2 Informacién
Programas Y Proyectos En Materia De Transparencia Y
12C.3 Combate A La
Corrupcion
12C.4 Unidades De Enlace
12C.5 Comité De Informacion
12C.6 Solicitudes De Acceso A La Informacion
12C.7 Portal De Transparencia
12C.8 Clasificacién De Informacién Reservada
12C.9 Clasificacién De Informacién Confidencial
12C.10 Sistemas De Datos Personales
12C.11 Instituto Federal De Acceso A La Informacién
12C.12 Archivos Del Presidente Electo

13C

ARCHIVO




Disposiciones En La Materia De Organizacion De

13C.1 Archivo.
Programa Y Proyecto En Materia Archista Y Gestion
13C.2 Documental
13C.3 Sistema Institucional De Archivo.
13C.4 Instrumento De Control Archivistico
13C.5 Instrumento De Organizacion De Consulta Archivistico
Capacitacion En Administracion De Documento Y
13C.6 Gestion Documental
13C.7 Diagnostico Archivistico
13C.8 Valoracion Documental
13C.10 Correspondencia

Clasificacion Archivistica De Cédigos De Funcidn

1S
2S
2S.2
2S8.3
2s.4
2S.5
25.6
25.7
25.8
25.9
3s.
3s.2
4s.
58
6S
6S.2
6S.3
6S.4
6S.5
7S
8s
9s
10S
118
11S.2
11S.3

Sustantivo

PRESIDENCIA
SECRETARIA
REGLAMENTO (PRIMER CUADRO DE LA CIUDAD).
DELEGADO

BIENESTAR

ASUNTOS INDIGENAS
RECLUTAMIENTO
ASUNTOS RELIGIOSOS
PROTECCION CIVIL
REGISTRO CIVIL
FOMENTO ECONOMICO TURISMO
MEJORA REGULATORIA
D.PROTECCIN AMBIENTAL
DESARROLLO MUNICIPAL
DECUR

CASA DE LA CULTURA
DEPORTES

BIBLIOTECA

MUSEO

SEGURIDAD PUBLICA
ATENCION A LA MUJER
ATENCION CIUDADANA
TRANSITO MUNICIPAL
DIF MUNICIPAL

PROFADE

AREA MEDICA




AFXICANA



