- > A AREA DE X p
JALPA | cOORDINACION £

™ DE ARCHIVO

AVANZA co IS

PLAZO DE

VALOR DOCUMENTAL |CONSERVACIO

SUB N
CODIGO SERIE SERIE DESCRIPCION N (ANOS)

Ricavdo

Ny Adio de

PRECCURSOR NP LA RICVOLUCIAON MITXICANA

TECNICA DE DESTINO
SELECCION FINAL

ADM. | FISCAL. | LEGAL |AT|AC| T: | E. C. | M B H

1C LEGISLACION
1C 1C.1 LEYES X X X 6| 6 X X
1C 1C.2 CODIGOS X X X 6| 6 X X
1C 1C3 DECRETOS X X X 1| 2| 3 X X
1C 1C4 REGLAMENTOS X X X 1| 2| 3 X X
1C 1C5 ACUERDOS GENERALES X 1| 23| x X
1C 1C6 CIRCULARES X 1| 2| 3| x X
INSTRUMENTOS JURIDICOS
CONSENSUALES (CONVENIOS,
1c 1c7 BASES DE DOLABORACION, X X X 23| X X
ACUERDOS, ETC)
A.JURIDICO . FISCAL.
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
2c11 ASUNTOS JURIDICOS X X X 235 x X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
212 MATERIA DE ASUNTOS X X X 2| 3| 5| «x X
JURIDICOS
rcis REGISTRO Y CERTIFICACION DE . . 2 a6l « )
FIRMAS
REGISTRO Y CERTIFICACION DE
2C.1.4 FIRMAS ACREDITADAS ANTE EL X X 2|3 (s X X
AYUNTAMIENTO
ACTUACIONES Y
2C.1.5 REPRESENTACIONES EN MATERIA| X X 3|25 x

LEGAL




JUICIOS CONTRA EL

2C.1.6 X X X 3 |25 28
AYUNTAMIENTO

2C.1.7 JUICIOS DEL AYUNTAMIENTO X X X 3 | 25| 28

2C.1.8 AMPAROS X X 3 | 25| 28

2C.1.9 NOTIFICACIONES X X 1 2 3 X

JUEZ CALIFICADOR

FISCAL.

2C.2.1 ACTAS X X 2 | 3 | x
2C.2.2 MULTAS X X X 2 | 3 | x
2¢.2.3 ARRESTO Y/O APERCIBIMIENTO X X 13| 4]X
2C2.4 NOTIFICACIONES X X 1| 3] 3| x
2€2.5 INCONFORMIDADES Y PETICIONES| X 2 (3|5 X
2€.2.6 FALTAS ADMINISTRATIVAS X X 2 (35X
2C2.7 ASISTENCIA Y ASESORIAS X X 2 | 3| x
2C2.8 DERECHOS HUMANOS X X 2 | 3| x

TENENCIA DE LA

TIERRA

REGISTRO, ASESORIAS Y

FISCAL.

2C.3.1 RECEPCION X X 1 3 3 X
2C.3.2 INSPECCION Y VERIFICACIONES X 3 3 X
2C.3.3 NOTIFICACIONES X 1 2 3 X
2C3.4 PAGO DE IMPUESTOS X X X 1 2 3 X

ADMINISTRACION
FISCAL

FISCAL.

3C.1.1 3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION X X X 2 5 7
REGISTRO PROGRAMATICOS DE

3¢11.2 3¢5 PROYECTOS INSTITUCIONALES X X X 2 > 7

3C.1.1.14 3c.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN X X X ) 5 7
MATERIA DE PROGRAMACION
EVALUACION Y CONTROL DEL

3c1115 3¢.20 EJERCICIO PRESUPUESTAL X X X 2 > 7

3C.1.1.17 3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN X X X ) 5 7
MATERIA DE PRESUPUESTARIO

3C.1.1.18 3c2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN X X X ) 5 7

MATERIA DE PROGRAMACION




RECURSOS

HUMANOS

ADM.

FISCAL.

LEGAL

ANALISIS FINANCIERO Y
3C.1.1.19 3C.19 PRESUPUESTAL X X X 2|5
DISPOSICION EN MATERIA DE
3C.1.1.23 3c.1 PROGRAMACION X 2|5
3C.1.1.24 3c.11 INTEGRACION Y DICTAMEN I?E X X X 2 | s
MANUALES DE ORGANIZACION
3C.1.1.25 3c19 ANALISIS FINANCIERO Y X X X 2 | s
PRESUPUESTAL
EVALUACION Y CONTROL DEL
3¢1.1.27 3¢.20 EJERCICIO PRESUPUESTAL X X 2 5
INTEGRACION Y DICTAMEN DE
MANUALES , NORMAS Y
31131 3¢.12 LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y X X X 215
PROCEDIMIENTOS
EVALUACION ESPECIFICA DE LOS
3c.3 3c.3 PROGRAMAS X 1| 3
SOLICITUD DE SERVICIOS POR
1 . X 1
3¢3 3¢3 OFICIO SALIENTES 2021 3
COMUNICADOS , CIRCULARES Y
.3.1.1 . X 1
3¢3 3¢3 NOTIFICACIONES 2021 3
ADMINISTRACION FISCAL. LEGAL
aca DISPOSICIONES EN MATERIA DE X 3 | 3
RECURSOS HUMANOS

AT AC

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
4C.2.1 MATERIA RECURSO HUMANOS X 3 3
4C.2.2 MINUTARIO X 3 3
4C.2.3 ASUNTOS JURIDICOS X X X 3 3
4C.2.4 SUTSET X 5
4C.2.5 SITEMET X 3 5
4C.2.6 STSEMT X 3 5
4C.2.7 JUZGADO PEIMERO CIVIL DE X 3 3
PRIMERA INSTANCIA




4c.2.8 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 3|6
4c.2.9 CORRESPONDENCIA ENVIADA 3|6
ac3 EXPEDIENTE UNICO DEL 10| 13
PERSONAL
aca REGISTRO Y CONTROL DE 6 | 7
PUESTOS DE PLAZA
4c.5 NOMINA DEL PAGO DE PERSONAL 6 | 7
1C6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE 1| 5
PERSONAL
a7 IDENTIFICACION Y ACREDITACION 1|
DE PERSONAL
ac.8 CONTROL DE LISTA DE ASISTENCIA 3|6
4c.9 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 1| 2
4C.10 EVALUACION DEL DESEMPENO DE 1| 5
SERVIDORES DE MANDO
AFILIACIONES AL INSTITUTO DE
4c.11 SEGURIDAD Y SERVICIO SOCIALES 1| 2
DE LOS TRABAJADORES
ac12 CONTROL DE PRESTACIONES EN L],
MATERIA ECONOMICA
ac13 PROGRAMAS DE RETIRO 1| 5
VOLUNTARIO
4c.14 RELACIONES LABORALES 3|6
SERVICIO SOCIALES Y CULTURALES
4c.15 Y DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL 3|6
TRABAJO
CAPACITACION CONTINUA Y
4C16 DESARROLLO PROFECIONAL DEL 3 | 6
PERSONAL DE AREA
ADMINISTARTIVA
aca7 SERVCIO SOCIAL Y PRACTICA .

PROFECIONAL




4C.18

CENTRAL

CAMIONERA

SERVICIO PROFECIONAL DE
CARRERA

ENTRADAS Y SALIDAS DE

FISCAL.

4C.19.1 X X 4 X X
TRANSPORTES

4C.19.2 COBRO POR USO DE LOS BANOS X X 4 X X

4C.19.3 RENTA DE LOCALES X X 4 X X

4C.19.4 OFICIOS RECIBIDOS X 1 X X

4C.19.5 OFICIOS ENVIADOS X 1 X X

4C.19.6 MATERIALES DE OFICINA Y X 1 X X

LICITACION Y

ADQUISICION

LIMPIEZA

OFICIOS Y MEMOS - ENERO, FEB Y

FISCAL.

4C.20.1 X X 6 X
MARZO
4€.20.2 APOYOS ECONOMICOS - ENERO, X X 6 X
FEB Y MARZO
4C.20.3 RECIBOS DE CEAS - ENERO, FEB Y X X 6 X
MARZO
4€.20.4 OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS- X X 6 X
ENERO, FEB Y MARZO
4C.20.5 RECIBOS DE CFE - ENE, FEB Y X X 6 X
MARZ
4C.20.6 TELMEX - ENERO, FEB Y MARZO X X 6 X
4C.20.7 FACTURAS - ENERO, FEB Y MARZO X X 6 X
4C.20.8 OFCIOS DE CFE - ENERO, FEB Y X X 6 X
MARZO
4C.20.9 MEMOS ENVIADOS Y RECIBIDOS - X X 6 X
ENERO, FEB Y MARZO
4C.20.10 OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS- X X 6 X
ENERO, FEB Y MARZO
4C.20.11 COMPOBACIONES DE GASTOS X 6 X
4C.20.12 SOLICITUD DE RECURSOS - ENERO, X X 6 X
FEB Y MARZO
4C.20.13 COTIZACIONES - ENERO, FEB Y X X 6 X

MARZO




ENVIOS D PEDIDOS - ENERO, FEB Y

4C.20.14 X X 3| 3 6
MARZO
DOCUMENTOS ENVIADOS
4€.20.15 RECIBIDOS - ENERO, FEB Y MARZO X X 313 6
4C.21.1 PROVEEDORES X X 3| 3 6
FINANZAS FISCAL.
5C.1.1 PARTICIPACIONES X 1|10 11 X X
5C.1.2 PARTICIPACIONES REMANTE X 1|10 11 X X
5C.1.3 PARTICIPACIONES FINIQUITO X 1 (10| 11 X X
5c.1.4 PARTICIPACIONES CTA. DE X 1110l 1 X X
BALANCE
5C.1.5 FONDO IV X 1]10]| 11 X X
5C.1.6 FONDO IlI X 1]10]| 11 X X
5C.1.7 TRANSITO MUNICIPAL X 1]10]| 11 X X
5C.1.8 FONDO DE ISR X 1]10]| 11 X X
5C.1.9 FONDO DE ISR REMANENTE X 1]10]| 11 X X
5C.1.10 INGRESOS DE GESTION ( R.P) X 1]10]| 11 X X
5C.1.11 INGRESOS DE GESTION (RP. X 1 10| 11 X X
REMANENTE)
5C.1.12 RESARCIMIENTO DE X 1|10 11 X X
CONTRIBUCION
FONDO PARA ENTIDADES Y
5C.1.13 MUNICIPIOS PRODUCTORES DE X 1 10| 11 X X
HIDROCARBUROS EN REGIONES
MARITIMAS
FONDO PARA ENTIDADES Y
5C.1.14 MUNICIPIOS PRODUCTORES DE X 1 10| 11 X X
HIDROCARBUROS EN REGIONES
MARITIMAS ( REFRENDO)
FONDO PARA ENTIDADES Y
MUNICIPIOS PRODUCTORES DE
5¢.1.15 HIDROCARBUROS EN REGIONES X 1101 X X
TERRESTRE
FONDO PARA ENTIDADES Y
D ES DE
5C116 MUNICIPIOS PRODUCTORES X 1110l 1 X X

HIDROCARBUROS EN REGIONES
TERRESTRE ( REFRENDO)




FONDO DE ESTABILIZACION DE

5C.1.17 LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES X 10 | 11 X X
FEDERATIVAS ( FEIEF)
5C.1.18 HIDROCARBUROS X 10 | 11 X X
TERRESTRES/MARITIMOS
5C.1.19 FISE ( EGRESOS ) X 10 | 11 X X
5C.1.20 POLIZAS DE DIARIO X 10 | 11 X X
EJECUCION FISCAL FISCAL. C T C. B H
5C.2.1 PASE DE CAJA X 2 3 X X
5C.2.2 FACTURAS X X 2 3 X X
5C.2.3 CERTIFICADO DE X 2 3 X X
FUNCIONAMIENTO
5C.2.4 PERMISO DE CARGA Y DESCARGA X 2 3 X X
5C.2.5 PERMISOS DE ANUNCIOS X 2 3 X X
LUMINOSOS
FISCALIZACION FISCAL. E. B
5C.6 5C.6.1 CORRESPONDENCIA ENVIADA X 1 1 X X
RECIBIDA
5C.6.2 DENUNCIAS Y QUEJAS X 2 X X
5C.6.3 SOLICITUDES X 2 X X
5C.6.4 ANUENCIAS X 1 2 X X
5C.6.5 INFORMACION DE X 1 ) X X
TRANSPARENCIA
5C.6.6 ARCHIVO DE RECAUDACION X 3 4 X X
5C.6.7 LEYES MUNICIPALES X 1 2 X X
CATASTRO FISCAL. T:
5C.7.1 CUENTA CATASTRAL RUSTICO X X 3 X
5C.7.2 CUENTA CATASTRAL URBANO X X 3 X
5C.7.3 TRASLADO DE DOMINIO RUSTICO X X 1 X X
5C.7.4 TRASLADO DE DOMINIO URBANO X X 1 X X
5C.7.5 ARCHIVO MEMORANDUM X X X
5C.7.6 VALORES CATASTRALES X X X X
5C.7.7 CONSTNCIAS DE CED. X 3 X

CATASTRALES,FUSION DE PREDIO




5C.7.8

PAPELETAS DE RECEPCION

OBRAS
ORDENAMIENTO Y
ADM. FISCAL. LEGAL AT A.C
SERVICIOS
MUNICIPALES
6C.3.1.1 LICITACIONES X X 2 3
6C.3.2 CONTROL DE CONTRATOS X X 2 3
6C.3.3 SEGUROS Y FIANZAS X X 2 3
6C.3.4 BITACORAS DE OBRA PUBLICA. X X 2 3
PRECIOS UNITARIOS EN OBRA
.3. 2
6C3> PUBLICA Y SERVICIOS. X X 3
6C.3.6 REGISTRO DE PROVEEDORES Y X X 2 3
CONTRATISTAS
6C.3.7 COMITE DE OBRA PUBLICA. X X 2 3
SERVICIOS
ADM. FISCAL. LEGAL AT A.C
MUNICIPALES
SOLICITUDES DE APOYO
. 3.2.1 2

6c3 6c3 ELECTRICO X X 3

6C.3 6C.3.2.2 SOLICITUDES DE BACHEO X X 2 3

6C.3 6C.3.2.3 SOLICITUDES DE X X 2 3

MANTENIMIENTO
6C.3 6C.3.2.4 CONTROL INTERNO X X 2 3

VENTANILLA UNICA

ADMINISTRATIVO

ALINEAMIENTO Y NUMERO

6C.3 6C.3.3.1 OFICIAL X X 2 3
6C.3 6C.3.3.2 SUBDIVISION DE PREDIOS X X 2 3
6C.3 6C.3.3.3 FUSION DE PREDIOS X X 2 3




6C.3

6C.3.3.4

RECTIFICACION DE MEDIDAS Y

SUPERFICIE
RUPTURA DE CALLE PARA
6c3 6C33.3 INTERCONEXION DE DRENAJE X
FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO
6C.3 6C.3.3.6 HABITACIONAL X
6C.3 6C.3.3.7 FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO X

COMERCIAL O INDUSTRIAL

COMUNICACION
FISCAL.
SOCIAL
oc1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE
) COMUNICACION SOCIAL
oc3 PUBLICACIONES E IMPRESOS
) INSTITUCIONALES
9C.4 MATERIA MULTIMEDIA
9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
9CE BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA
) MEDIOS
9c8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN
) PERIODICOS Y REVISTAS
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

9C.16

INVITACIONES Y FELICITACIONES




CONTRALORIA

MUNICIPAL

FISCAL.

LEGAL

AT AC T

101 DISPOSICIONES EN MATERIA DE X X 3 3 X X
CONTROL Y AUDITORIA
10C.3 AUDITORIA X X 55 ]10] X X
10C.5 REVISIONES'DE RUBROS X s |16 X X
ESPECIFICOS
REQUERIMIENTOS DE
10C.8 INFORMACION A DEPENDENCIAS X 5| 1] 6 X X
Y ENTIDADES
10C.11 RESPONSABILIDADES X X 5| 1] 6 X X
10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES X 3 (1] a X X
10C.15 ENTREGA — RECEPCION X X 3 4 X X
10C.17 PADRON DE CONTRATISTA X 3 4 X X
UNIDAD DE
FISCAL.
TRANSPARECIA
12¢ 12c1 DISPOSICIONES EN MATERI/:\ DE X 2l 2l 4 X X
ACCESO A LA INFORMACION
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
12C.2 MATERIA DE ACCESO A LA X 2| 2| a X X
INFORMACION
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
12¢.3 MATERIA DE TRANSPARENCIA Y N/A N/A N/A | N/A|[N/A[N/A| N/A| N/A| N/A [ N/A | N/A
COMBATE A LA CORRUPCION
12C.4 UNIDADES DE ENLACE X 2 (1] 3 X X
12C.5 COMITE DE INFORMACION X 22| a X X
SOLICITUDES DE ACCESO A LA
. - 2 | 2
12¢.6 INFORMACION X 4 X X
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA X 2 (1] 3 X X
CLASIFICACION DE INFORMACION
. N/A N/A N/A |N/A[N/A|N/A| N/A| N/A| N/A | N/A | N/A
12C.8 RESERVADA / / / /A[N/A|N/A[ N/ / / / /
CLASIFICACION DE INFORMACION
12C. N/A N/A N/A |N/A[N/A|N/A| N/A| N/A| N/A | N/A | N/A
9 CONFIDENCIAL / / / /A|N/AIN/ / / / / /
12€.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES X 2| 2| a X X




12C.11

INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A
LA INFORMACION

12C.12

ARCHIVO

ARCHIVOS DEL PRESIDENTE
ELECTO

N/A

ADM.

N/A

FISCAL.

N/A

LEGAL

N/A|N/A|N/A

AT AC T

N/A

N/A

N/A

DISPOSICIONES EN LA MATERIA
13¢. 13¢1 DE ORGANIZACION DE ARCHIVO. X 3 1|4 X X
FRANUUNAIVIA T INVUVTLUTULIN
13C.2 MATERIA ARCHISTA Y GESTION X X 3 1| a X X
SISTEMA INSTITUCIONAL DE
13C. 1
3c.3 ARCHIVO. X 4 4 X X
INSTRUMENTO DE CONTROL
134 ARCHIVISTICO X 3 1|4 X X
INSTRUMENTO DE
13C.5 ORGANIZACION DE CONSULTA X 3 1| a X X
ARCHIVISTICO
CAPACITACION EN
ADMINISTRACION DE
13¢.6 DOCUMENTO Y GESTION X 1 1 2 X X
DOCUMENTAL
13C.7 DIAGNOSTICO ARCHIVISTICO 1 1 2 X X
13C.8 VALORACION DOCUMENTAL X 4| 216 X X
13C.10 CORRRESPONDENCIA X 1 1 2 X X
PRESIDENCIA FISCAL.
1s 1s.1 MEMORANDUM X 3 3 X X
1s.2 INVITACIONES X 3 3
1s.3 DOC. CONOCIMIENTO LIC. NURIS X 3 3 X X
15.4 DOC. CONOCIMIENTO LIC. AIDA X X X
15.5 SINDICATO X X X
15.6 INFORME DE LAS DIRECCIONES X 3 3 X X




18.7 ACUSE DE ENTERADO X 3 3 X X
15.8 PEMEX, CFE, COPPEL X 3 3 X X
1S.9 LISTA DE MINUTAS X 3 3 X X
15.10 AUDIENCIA X 3 3 X X
15.11 ARCHIVO X 3 3 X X
15.12 INFORME SEGURIDAD PUBLICA X 3 3 X X
15.13 FICHAS TECNICAS X 3 3 X X
15.14 CONVENIOS X 3 1 4 X X

SECRETARIA

25.1.1

LIBRO DE REGISTRO DE TEMPLO,
PRESIDENTE VARIOS

FISCAL.

10

14

25.1.2

LIBRO DE TITULO DE PROPIEDAD

10

14

25.1.3

ACTAS DE CABILDO PRESIDENTE
JOSE CARMEN ORUETA
MADRIGAL.

10

14

25.1.4

ACTA DE CABILDO, PRESIDENTE
JUAN MAGANA MADRIGAL
TRIENIO 1998-2000

10

14

25.1.5

ACTA DE CABILDO Y UN LIBRO DE
TITULO DE PROPIEDADA,
PRESIDENTE ANTONIO SASTRE
SEGOVIA 2001-2003

10

14

25.1.6

ACTAS DE CABILDO, TITULO DE
PROPIEDAD Y TITULO DE
TEMPLOS, PRESIDENTE
FRANCISCO MIRABAL HERNANDEZ
2004-2006

10

14

25.1.7

ACTAS DE CABILDO Y TITULO DE

PROPIEDAD, PRESIDENTE JESUS

SELVAN GARCIA TRIENIO 2007-
20009.

10

14

25.1.8

ACTAS DE CABILDO, PRESIDENTE
RENAN LOPEZ SANCHEZ TRIENIO
2009-2012

10

14

25.1.9

ACTAS DE CABILDO Y TITULO DE
PROPIEDAD, DOMINGO GARCIA
VARGAS TRIENIO 2013-2015

10

14




ACTAS DE CABILDO, PRESIDENTE
25.1.10 FRANCISCO JAVIER CABRERA X X 4 (10 | 14 X X
SANDOVAL, TRIENIO 2015-2018

ACTAS DE CABILDO 2018 - 2021,
25.1.11 PRESIDENTE JESUS SELVAN X X 4 (10| 14 X X
GARCIA TIRENIO 2018-2021

ACTAS DE CABILDO, PRESIDENTE
LIC. NURIS LOPEZ SANCHEZ DEL 5
25.1.12 DE OCTUBRE DEL 2021- 21 DE X X 411014 X X

ABRIL DEL 2022

25.1.13 CORRESPONDENCIA X 4 3 7 X

LEFORD DE ACTA DE ENTREA -
25.1.14 X X 4 6 | 10 X X
RECEPCION 2013 -2015 1/1

LEFORD DE PLAN DE DESARROLLO
25.1.1 2
5-1.13 Y PROTECCION CIVIL X X 3 > X X

LEFORD DE REGLAMENTOS
25.1.1 4
5-116 PUBLICADOS 2013 X X > 9 X
25.1.17 LEFORD POZO CIBIX MECOACAN X X 6 | 5|11 X X
26.1.18 LEFORD DE TRANSPARENCIA 1/4, X X sl al s . X
2/4,3/4, 4/4.2019-2021
CARPETA DE JUICIOS VARIOS DEL
25.1.1
S.1.19 JUZGADO X X 4| 3| 7 X X
LEFORD DE PROYECTO EJECUTIVO
CONSTRUCCION DE MURO DE
25.1.20 CONTENCION EN RIO SANTA X > 110135 X X
MARIA

REGLAMENTO
25.2 (PRIMER CUADRO ADM. FISCAL. LEGAL AT AC T: o C. M. B H
DE LA CIUDAD)

mm-n--n-nn--n-
S.3 DELEGADO ADM. FISCAL. LEGAL AT AC T: E
mm-n--nnnn--n-
2s.4 BIENESTAR M.  FISCAL. LEGAL AC T: E
25.4 25.4.1 CORRESPONDENCIA X 3 3 X X
25.4.2 BENEFICENCIA X 1 2 3 X X
25.4.3 ENLACES SOCIALES X 3 3 X X
25.4.4 PROGRAMAS SOCIALES X 1 2 3 X X




ASUNTOS FISCAL. LEGAL A.T A.C
28.5 25.5.1 SOLICITUDES X 3
25.5.2 CIRCULAR X 3
25.5.3 MEMORANDUM X 3
25.5.4 INVITACION X 3
258.5.5 ASIGNACION DE EQUIPO X 3
25.5.6 OFICIOS X 3
258.5.7 PLAN DE TRABAIJO X 3

RECLUTAMIENTO

FISCAL.

25.6.1 ACTAS INUTILIZADAS X X 3
25.6.2 LISTADO DE JOVENES X X 3
25.6.3 BALANCE X X 3
25.6.4 INF. FINAL X X 3
25.6.5 OFICIOS DE COMISION X X 3
25.6.6 INF. MENSUAL X X 3
25.6.7 CONSTACIAS DE TRAMITE X X 3
25.6.8 CONSTACIAS DE NO TRAMITE X X 3
CONSTACIAS DE NO TRAMITE POR
25.6.9 MAYORIA DE EDAD X X 3
25.6.10 OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS X X 3
25.6.11 MEMORANDUM ENVIADOS Y X X 3

ASUNTOS
RELIGIOSOS

RECIBIDOS

SOLICITUDES DE AYUDA A

FISCAL.

x x| x [>x|[><|>x|>x|>]|>]|>x]|>x[#]>x]|x|>x]x]x|x]|x/[=®

XX X XXX XX]X|X]XPH XX X XXX X )

2S. 258.7.1 1 2
>7 >7 IGLESIAS X 3 X X
25.7.2 OFICIOS X 1 2 3 X X
25.7.3 INVITACIONES X 1 2 3 X X
25.7.4 CIRCULARES X 2 2 4 X X
25.7.5 MEMORANDUM X 2 2 4 X X
PROTECCION CIVIL FISCAL. T: E. B
25.8 25.8.1 CONSTANCIAS DE MEDIDAS DE X 1 5 6 X X
SEGURIDAD
25.8.2 RECIBOS DE PAGO INSPECCION Y X X X 1 5 6 X X
CONSTANCIAS
25.8.3 SOLICITUDES APOYOALA X 3 3 X X
COMUNIDAD
25.8.4 CORRESPONDENCIA X 3 3 X X

REGISTRO CIVIL

FISCAL.

LEGAL

AT A.C




25.9 25.9.1 DIVORCIO NECESARIO X X X 50| 20| 70 X X
25.9.2 ASENTAMIENTO X X X 50 | 20 | 70 X X

25.9.3 DEFUNCION X X X 50| 20| 70 X X

25.9.4 MATRIMONIO X X X 50| 20 | 70 X X

25.9.5 RECONOCIMIENTO X X X 50| 20 | 70 X X

25.9.6 TITULOS DE PATEON X X X 50| 20 | 70 X X

25.9.7 ADOPCION X X X 50| 20 | 70 X X

C. H

FOMENTO

FISCAL. T E B
ECONOMICO

3S. 38.1 CORRESPONDENCIA ENVIADA X 3 3 X X
38.2 FESTIVAL DE BUTIFARRA X X 3 1 4 X X

38.3 MANUAL DE PROCEDIMIENTO X X 3 1 4 X X

35.4 FERIA ESTATAL X X 3 1 4 X X

38.5 FERIA MUNICIPAL X 3 1 4 X X

38.6 REQUISICIONES X 3 2 5 X X

35.7 CENSO COMERCIOS X 3 2 5 X X

ESTABLECIDOS
35.8 APOYO MERCADO PUBLICO Y X 1 2 3 X X
CENTRAL CAMIONERA

38.9 EVENTOS ARTESANAL X 1 2 3 X X
35.10 BOLSA DE TRABAJO X 3 2 5 X X
35.11 CORRESPONDENCIA RECIBIDA X 3 2 5 X X
38.12 LISTA DE ASISTENCIA X 3 2 5 X X
35.13 FICHAS TECNICAS EVENTOS X 3 2 5 X X
35.14 VACACIONES, PERMISOS X 3 2 5 X X

MEJORA

35.2.1

INCAPACIDAD

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL
CONSEJO MUNICIPAL DE MEJORA
REGULATORIA DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE JALPA DE
MENDEZ, TABASCO

FISCAL.

35.2.2

CONVENIO DE COLABORACION
PARA EL DESARROLLO E IMPULSO
A LA POLITICA PUBLICA DE
MEJORA REGULATORIA EN EL
AMBITO MUNICIPAL.




35.2.3 OFICIOS ENVIADOS 2|5
35.2.4 OFICIOS RECIBIDOS 2|5
35.2.5 REQUISICIONES Y SOLICITUD DE 2 | s
ABASTECIMIENTO.
3526 CAPACITACIONES Y ACTIVIDADES 2 | s
REALIZADAS
D.PROTECCIN
FISCAL.

AMBIENTAL

4s. 45.1 REPORTE DE INGRESOS DE X s | 6
CONSTANCIAS DE COMERCIOS.
45.2 SOLICITUDES DE APOYOS A 2 | 3
) ESC,JARDINES Y DIVERSAS AREAS.
453 ACTAS DE INSPECCIONES 2 | 3
FORANEAS Y EMPRESAS
5.4 OFICIOS,MEMORANDUM 3
) ENVIADOS,RECIBIDOS
REQUISICIONES Y SOLICITUDES DE
4s.5 ABASTECIMIENTO DIAGNOSTICOS 2| 3
DE TALLER
45.6 VALES DE ENTREGA 2 | 3
4s.7 OFICIOS DE LA SGEM,ENVIADOS 2| 3
4s.8 AUDITORIA DEL DESEMPENO 2| 3
45.9 ENVIADOS Y RECIBIDOS DE 2 | 3
TRANSPARENCIA
45.10 CAMPANA JALPA LIMPIO 4| 6
45.11 TALLERES CAMPANA DE sl e
EDUCACION AMBIENTAL

LISTA DE ASISTENCIA 2| 3

DESARROLLO
FISCAL. T:

MUNICIPAL
55 551.1 CORRESPONDENCIA 3
552.1 REQUISICION 3

EXPEDIENTE DE PROYECTO
583.1 APOYO CON HERRAMIENTA AL 1| 4
SECTOR CACAOTERTO




EXPEDIENTE DE PROYECTO DE

58.3.2 PAQUETES TECNOLOGICO DE X 3 1 4 X
POLLOS DE ENGORDA
MECANIZACION AGRICOLA
554.1 ARADO Y RASTRA X 2 1 3 X
INGRESO DE MAQUILA A
5S85.1 FINANZAS X X 5 1 6 X
5S85.2 INGRESO DE GANADO X 3 4 7 X
FISCAL.
6S.1 CORRESPONDENCIA X 1 2 3
6S51.2 DEMANDA X X 5 10 | 15
6S1.3 BECAS X 5 10 | 15 X X
ESCUELAS AFECTADAS POR
1. 1 1
651.4 CONTIGENCIA X X X
CASA DE LA
FISCAL.
CULTURA
6S.2.1 CORRESPONDENCIAS X 1 1
6S.2.2 REGUARDOS Y VALES X 2 1 3
6S.2.3 RECIBO DE TALLERES X 2 1 3
REQUISICIONES Y SOLICITUD DE
2. 2 1
65.2.4 SERVICIOS X 3 X X
6S.2.5 PROYECTOS X 2 1 3 X X
DEPORTES M. FISCAL. LEGAL A.T A.C
-“- n--nnnn--n-
BIBLIOTECA ADM. FISCAL. LEGAL AT AC T: €E.
- s || comronomon n--n-nn--n-
MUSEO ADM. FISCAL. LEGAL AT A.C
CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y
6S.5.1 ENVIADA X 1 1 2 X X
6S.5.2 BASE DE DATOS DEL INEGI X 3 3 6 X X
PROYECTO REMODELACION CASA
6S.5.3 MUSEO X 5 10 | 15 X X
65.5.4 BIENES RELACIONADOS PIEZAS DE X X X
EXHIBICION




SEGURIDAD

ADM. FISCAL. LEGAL AT A.C

PUBLICA

7S 75.1 MEDIDAS DE PROTECCION X 3|10] 3] X X
75.2 VACACIONES X 1]0] 1| X X
75.3 COPIAS DE SEGUROS DE VIDA X 2| 0] 2] X X
75.4 OFICIO DEL JUZGADO X 3|10] 3] X X
75.5 SOLICITUD DE APOYO X 1]0] 1| X X
75.6 EXPEDIENTES PERSONALES X X 30 o | 30 X X
75.7 PARTE DE NOVEDADES X 15| 0 | 15 X X
75.8 CEBP NUMERO 10 X 2| 0] 2] X X
75.9 ALTAS Y BAJAS DEL REGISTRO X 20| o | 20 X X

NACIONAL
75.10 CONVENIOS X X X 20 o | 20 X X
75.11 DERECHOS HUMANOS X 15| o | 15 X X
75.12 FISCALIA X 20 o | 20 X X
75.13 AMPAROS X 5]10]|5 X X
75.14 OBSERVACIONES DEL OSFE X 0| 5 X X
75.15 INVENTARIO X 15| o | 15 X X
75.16 SOLICITUD DE ABASTECIMIENTO X X 3|10] 3 X X
75.17 ORDENES DE SERVICIO X X 3|10] 3 X X
75.18 TRANSPARENCIA X X 6| 0] 6 X X
75.19 PROGRAMACION X X X 3 (0] 3 X X
INFORMES POLICIALES
75.20 HOMOLOGADOS X X 10| o | 10 X X
75.21 LISTA DE DETENIDOS X X 10| o | 10 X X
CENTRO ESTATAL DE
75.22 EVALUACION, CONTROL Y X X 6 (0] 6 X X
CONFIANZA.
75.23 CERTIDICADO UNICO POLICIAL X 6| 0] 6 X X
75.24 CAPACITACIONES X 10| o | 10 X X
75.25 LICENCIA OFICIAL COLECTIVA X 2 2 X X
CENTRO DE MANDO Y

75.26 COMUNICACIONES (C4) X al1o)4 X X
75.27 ARMAMENTO X X 20 o | 20 X X
75.28 ESTADO DE FUERZA X X 3|10] 3 X X

ATENCION ALA

ADM. FISCAL. LEGAL AT A.
MUJER > S -

8s 8s.1 OFICIOS X 1 2 3 X X
85.1.1 MEMORANDUM X 1 2 3 X




85.1.2 REQUISICION X 1 2 3 X X
85.2 85.2.1 PENSION ALIMENTICIA X X 5 7 |12 X X
85.2.2 DIVORCIO NECESARIO X X 5 7 |12 X X
85.2.3 GUARDA Y CUSTODIA X X 5 7 |12 X X
85.2.4 JUICIOS SUCESORIOS X X 5 7 |12 X X
85.2.5 INFORMACION TESTIMONIAL X X 5 7 |12 X X
85.2.6 CONVIVENCIA FAMILIAR X X 5 7 |12 X X
85.2.7 NULIDAD DE ESCRITURA X X 5 7 |12 X X
85.2.8 RECONOCIMIENTO DE X X 5 7 | 12 X
PATERNIDAD
8s.3 85.3.1 EXPEDIENTES CLINICOS X 3 3 X X

ATENCION

CIUDADANA

FISCAL.

9S 9s.1 SOLICITUDES PARA APOYOS X 3 3 X X
98.2 PROGRAMAS SOCIALES X X 3 3 X X
9s8.3 OFICIOS DE CORRESPONDENCIA X 3 3 X X

TRANSITO
FISCAL. C. B
MUNICIPAL
10s.1 DISPOSICION DE LA FISCALIA X X 3 6 9 X
10S.2 RECIBO DE INFRACCIONES X X X 3 3 6 X X
108.3 RECIBOS DE CONSTANCIAS DE X X X 3 3 6 X X
EDUCACION VIAL
10s.4 OFICIOS SIGNADOS X X 3 3 6 X X
EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL
10S.5 DE SEGURIDAD PUBLICA DEL X X 3 3 6 X X
ESTADO
10S.6 CERTIFICADOS MEDICOS X 3 3 6 X X
10S8.7 INVENTARIO DE VEHICULOS X X X 3 3 6 X X
EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL
10s.8 DE SEGURIDAD PUBLICA DEL X X 3 6 X X
ESTADO
10S.9 CERTIFICADOS MEDICOS X X X X
10S.10 INVENTARIO DE VEHICULOS X X X 3 3 6 X X
10s.11 OFICIOS RECIBIDOS X X X 3 3 6 X
10S.12 ENGOMADOS X 3 3 6 X X




JOVENES CONSTRUYENDO EL

10s.13 6 X X
FUTURO
10S.14 CONTROL DE PERSONAS Y X 6 X X
VEHICULOS LIBERADOS
10S.15 PARTE DE NOVEDADES X 6 X X
105.16 CONVENIO DE IEEPARACION DE 6 X X
DANOS
DIF MUNICIPAL FISCAL. T: C. B
11S 11s.1 CORRESPONDENCIA 3 X X
115.11 REPORTES DE ACTIVIDADES POR 3 X X

PROFADE

AREA

CONVENIOS DE GUARDIAYY

FISCAL.

11s.2.1 3 X X
CUSTODIA
115.2.2 COMPROMISO VOLUNTARIO 3 X X
11s.2.3 ADULTO MAYOR 3 X X
115.2.4 COMPROMISO VOLUNTARIO 3 X X
11s.2.5 ENTREGA DE MENOR 3 X X
SEPARACION, PENSION,
11S.2.6 ALIMENTINCIA, GUARDAY 3 X X
CUSTODIA Y CONVIVENCIA
11s.2.7 CITAS 3 X X
AREA MEDICA FISCAL. T | E. H
11s8.3.1 SOLICITUD DE APOYO X 1 3 X X
11s8.3.2 SOLICITUD DE ESTUDIO X 1 3 X X
118.3.3 APOYO CON MEDICAMENTO X 1 3 X X




